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e CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BiNH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 12/QD-HPQT-NK.V Thanh phd Ho Chi Minh, ngay 28 thdng 7 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Quan ly tai chinh
Cong ty Co phan Pia 6c Tan Binh

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BINH

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ciia Quéc héi
nuoc Cong hoa xad hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Piéu ¢ t6 chike va hoat déng Céng ty Co phan Pia 6c Tan Binh da
duege sira doi, bo sung va thong qua tai cude hop Pai hji dong cé dong thuong
nién nam 2025;

Céan cir Nghi Quyét sé 38/NO-HPQT.NKV ngay 28/7/2025 cia Héi dong
quan tri vé viée ban hanh Quy ché Quan Iy tai chinh Céng ty C6 phan Pia oc Téan
Binh.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly tai chinh cua
Cong ty Co phan Dia 6c Tan Binh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 28/7/2025.
Piéu 3. Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong giam dbc chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi ”hé(’-' TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu Pléu 3; ~TFY

-P.TC-HC; P.KT-TC; P.KH-KD;
P KT-DA; XN.TVTK;

- Luu: HBQT. )“'}

Nguyén Lac Long



TAN;":; b TONG CTY PIA OC SAI GON- TNHH MTV CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BiNH Poc lap Tuw do - Hanh phic

QUY CHE QUAN LY TAI CHINH
CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 12/0P-HPQT-NK.V ngay 28/7/2025
ciia Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Pia ¢ Tan Binh)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cac ciin cit phap ly

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020, c¢6 hiéu lyc tir ngay
01/01/2021;

- Luat Ké toan sd 88/2015/QHI3 ngay 20/11/2015, c6 hiéu luc ngay
01/01/2017,

- Luat sb 56/2024/QH15 stra ddi, bd sung mét sé didu ctia Ludt Ching
khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan ddc 14p, Luat Ngan sach Nha nudc, Luat
Quan ly, sir dung tai san cdng, Luét Quan ly thué, Ludt Thué thu nhép ca nhan,
Luat Dy trit quoc gia, Luat X« ly vi pham hanh chinh, c6 hiéu luc tir ngay
01/01/2025;

- Luat Quan ly, st dung vén Nha nuéc dau tu vao san xuét, kinh doanh tai
doanh nghiép s6 69/2014/QH13 ngay 26/11/2014 c6 hiéu luc tir ngay 01/07/2015;

- Luét Quan ly thué s6 38/2019/QH14 ngay 13/06/2019, c6 hiéu luc tir ngay
01/07/2020;

- Luat s6 71/2014/QH13 ngay 26/11/2014 sira dbi, bé sung mot sb diéu cia
cac luét vé thué, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2015;

~ Luat thué gid tri gia tang sb 48/2024/QH15 ngay 26/11/2024 c6 hiéu lyc thi
hanh tir 01/07/2025 ;

- Nghi dinh sé 181/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb didu cua Luét thué gid tri gia ting ;

- Théng tu sb 69/2025/TT-BTC ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot so
didu coa Luét thué gid tri gia ting va hudng dan thuc hlen Nghi dinh so
181/2025/Nb-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
didu cua Luét thué gid tri gia ting;

- Nghi dinh 52/2024/ND-CP ngay 15/05/2024 c6 hi¢u luc tir 01/07/2024 quy
dinh vé thanh toan khong dung tién mat;

- Luat Thué thu nhap doanh nghiép s6 67/2025/QH15 ngay 14/06/2025 c6
hiéu luc thi hanh tir 01/10/2025 va 4p dung tir ky tinh thué thu nhép doanh nghiép
2025;

- Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 ctia Chinh pha vé dau tu
von nha nudc vao doanh nghiép va quan ly, str dung von, tai san tai doanh nghiép;
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- Nghi dmh s6 32/2018/ND- CP ngay 08/03/2018 ctia Chinh phu vé su.’a doi,
bo sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sb 91/2015/ND- CP ngay 13/10/2015 vé dau tu
v6n nha nuée vao doanh nghiép va quan ly, st dung vén, tai san tai doanh nghiép;

- Nghi dlnh s6 140/2020/ND- CP ngay 30/11/2020 cua Chinh phu vé stra doi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 cua Chinh
phu va Nghi dinh sé 32/2018/ND-CP ngay 08/03/2018 ctia Chinh phu vé dau tu
von nha nude vao doanh nghiép va quan ly, sir dung von, tai san tai doanh nghiép;

- Nghi dinh 167/2024/ND-CP ‘ngay 26/12/2024 cua Chinh phu vé stra ddi,
bd sung mot sb d1eu ctia Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/ 10/2015 cua Chinh
phti vé dau tu vén nha nuée vao doanh nghiép va quan ly, str dung von, tai san tai
doanh nghiép di dugc sira doi, bd sung tai Nghi dinh s6 32/2018/ND-CP ngay
08/03/2018 ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 140/2020/ND-CP ngay 30/11/2020 ctia
Chinh phu; '

- Thong tu 200/2014/TT- BTC ngay 22/12/2014, huéng dan ché do ké toan
doanh nghiép;

- Thong tu 75/2015/TT-BTC ngay 18/05/2025 sira dbi, bd sung Didu 128
Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 huéng din ché do ké toan doanh
nghiép;

- Thong tu 53/2016/TT-BTC ngay 21/03/2016 stra dbi, bd sung mot sé didu
cua thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia BTC huéng dan ché do Ké
toan doanh nghiép;

- Thong tu 200/2015/TT BTC ngay 15/12/2015, huéng dan mot s6 ndi dung
vé gidm sat ddu tu vén nha nude vio doanh nghiép, giam sat tai chinh, danh gia
hi€u quéa hoat dong va cong khai théng tin tai chinh cia doanh nghiép nha nuéc va
doanh nghiép c6 von nha nudc;

- Théng tu 77/2021/TT-BTC ngay 17/09/2021 sira dbi, bd sung mot sé didu
cua Thong tu 200/2015/TT-BTC ngay 15/12/2015;

- Piéu le t6 chirc va hoat dong Céng ty Co6 phan Dia éc Tan Binh da dugc
Dai hoi dong cb dong thong qua ngay 30/05/2025;

- Quy ché t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Dia ¢ Tan Binh da duogc
Hoi dong quan tri thong qua ngay 25/7/2025;

- Quy ché hoat dong cua ngu’m dai dién vén gép cua Téng cong ty Pia oc
Sai Gon - TNHH Mot thanh vién dau tu vao doanh nghi¢p dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh so 1420/QD-HDTV ngay 23/12/2019 ctia Hoi ddng thanh vién
Téng Coéng ty Dia 6c Sai Gon - TNHH Mot thanh vién;

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung, giai thich tir ngir

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong trong cong tac
quén 1y von, tai san, ké toan tai chinh va diu tu cia Cong ty C6 phan Pia éc Tan
Binh.

2. Péi tuong ap dung: Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong giam
dbc, cac Phong chuyén moén nghiép vu va don vi truc thuée Cong ty Co phan Dia
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¢ Tan Binh. Cac nguoi dai dién von gop cia Téng cong ty tai Cong ty ngoai viéc
thuc hién cac quy dinh tai Quy che nay con pha1 tuan thu cac quy dinh tai quy ché
hoat dong cua ngu’orl dai dién vdn gop cua Tong cong ty Dia 6c Sai Gon - TNHH
Mot thanh vién dau tu vao doanh nghiép.

3. Giai thich tu ngir:
- “Téng Cong ty” 1a Téng Cong ty Dia dc Sai Gon - TNHH Mét thanh vién.

- “Cong ty” la Cong ty C6 phan Dia 6c Tan Binh.

- “Nguoi dai dién von” la nguorl du‘Gc Téng Cong ty Pia 6c Sai Gon -
TNHH Mot thanh vién cir dai dién phan vbn cua Tong Cong ty tai Cong ty Co
phan Dia 6¢ Tan Binh.

- “Von cua Cong ty d4u tu tai doanh nghiép khéac” 13 vén Céng ty dau tu tai
cong ty ¢0 phan, cong ty trach nhiém hftu han,....

Piéu 3. Muc dich

1. Tang cudng cong tac quan ly tai chinh nhim bao toan va phat trién vén,
nang cao hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

2. Tang cuong trdch nhiém va tinh hiéu qua hoat dong cda cac céd nhan,
phong va don vi truc thudc trong Cong ty.

Diéu 4. Tw cach phap ly ctia Cong ty

1. Cong ty C6 phan Dia b¢ Téan Binh 1a doanh nghiép hoat dong trong linh
vuc xay du’ng va kinh doanh dla dc, hién 1a don vi thanh vién hach toan doc lap
truc thudc Tong Cong ty Dia 6 bc Sai Gon - TNHH Mot thanh vién theo Glay ching
nhan dang ky doanh nghlep cong ty b phan s6 0303240995 do S& Ké hoach &
Piu tu Thanh phé H6 Chi Minh cap ngay 31/3/2004, dang ky thay dbi 1an tha 10
ngay 16 thang 10 ndm 2023.

2. Cong ty c6 tu cach phép nhan day du, tu chu vé mit tai chinh, hoat dong
san xut kinh doanh phu hop véi Luat Doanh nghiép va chiu trach nhlem hiru han
trudc phap luat vé hoat dong san xuét kinh doanh trong pham vi vbn diéu 1& cta

Cong ty.

3. Cong ty dugc td chirc va hoat dong theo Diéu 1é t chirc va hoat dong
Cong ty dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

4. Cong ty dugc mo tai khoan giao dich bing tién dong Viét Nam va bing
ngoai té tai cac Ngan hang va Kho bac Nha nuée & Viét Nam.

5. Cong ty chiu su kiém tra, thanh tra, glam s4t vé mat tai chinh cta cac co
quan quan ly Nha nu’orc Tong Cong ty, Ban kiém soat theo quy dinh phép luat, quy
dinh trong Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Coéng ty, Quy ché t6 chuc va hoat dong
Cong ty va Quy ché nay.

Diéu 5. Quyén quan ly tai chinh cia Cong ty

1. Sir dung vén ctia Cong ty dé phuc vu cac nhu clu vé dau tu, kinh doanh
theo nguyén tic bao toan von va sinh 1oi.
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2. Nhuong ban hodc cho thué nhiing tai san khong con phu hop véi diéu
kién san xuat kinh doanh hodc chua sit dung hét cong sudt va thanh ly tai san da
hét gié tri str dung.

3. Phét hanh va chuyen nhu’ong c6 phan, trai phiéu theo quy dinh cua phap
luét. Puogc cho thué, cam cd, thé chap c4c tai san, gia tri quyén s dung dat gin
lién v6i tai san trén dat thudc quyen sé hiru cua Cong ty theo quy dinh ctia phap
luat.

4. Quyet dinh va phan phdi phan loi nhuan con lai cho céc cb dong sau khi
da thuc hién day du céac nghia vu véi Nha nudc; 1ap va st dung cac quy theo quy
dinh ctia phéap luat, Diéu 1é Cong ty.

5. Cong ty truc tiép vay vén ngan hang, céc t6 chirc tin dung, cac phap nhan
khéc.

6. Co quyén st dung ngoai té thu duogc theo ché do quan ly ngoai héi hién
hanh ctia Nha nudée.

7. Huéng dan, kiém tra, giam sat hoat dong tai chinh cua céc don vi truc
thudc theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cua Cong ty.

8. Cong ty c6 cac quyén khéc vé tai chinh theo Didu 1€ Céng ty va theo quy
dinh cua phép luét c6 lién quan.

Piéu 6. Nghia vu quan ly tai chinh ctia Cong ty

1. Thuc hién dung ché do vé quan ly vén, tai san, phan chia cac quy, hach
toan, thong ké, ché do kiém toan va cac ché d6 khéc do phép luat va Piéu 1é Cong
ty quy dinh; chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia cac béo cdo tai chinh cia Cong
ty.

2. Bao toan va phat trién vén.

3. Cong b6 cong khai cac théng tin va bdo cdo tai chinh hang nim theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

4. Thuce hién cac nghia vy khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty
va Quy ché nay.

5. Cong ty chiu su klern tra, thanh tra, gidm sét clia cac co quan quan ly Nha
nuée d6i v6i doanh nghiép vé hoat dong tai chinh theo quy dinh ctia Phap luat.

6. Don vi truc thudc chiu su huéng dan, kiém tra, giam sat cia Cong ty va
cac co quan quan ly Nha nuéc d6i voi doanh nghiép vé hoat dong tai chinh theo
quy dinh ctia Phép luét va cac quy dinh ctia Cong ty.

. CHUON GII
QUAN LY VA SU DUNG VON
Piéu 7. Vén didu 18
1. Vén diéu 18 1a tong ménh gid ¢6 phan da ban hodc duoc dang ky mua khi

thanh 14p Céng ty. Vén diéu 1& cua Cong ty tai thoi diém hién nay la:
80.600.000.000 dong (Tam muoi ti sdu tram triéu dong).
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‘ 2. Tuy theo nhu cau san xuat kinh doanh, Cong ty c6 thé ting hodc giam von
diéu 1é cua Cong ty khi dugc Dai hoi dong cd dong chap thuan va theo ding céc
quy dinh cua phap luét thong qua céc hinh thic:

‘ 2.1. Phat hanh thém c6 phiéu hozc mua lai cb phiéu phét hanh theo quy dinh
tai diéu 1€ Cong ty va dugc co quan Nha nude cé tham quyén chép thuén;

2.2. Téi dau tu mot phﬁn hoéc toan bd lgi nhuén chua phéan phoi;

2.3. Chuyén cac quy du trit, tich liiy thanh von diéu 18.

3. Céng ty dugc chu dong st dung toan bd tai san, tién von cho muc dich
hoat dong san xuét, kinh doanh theo nguyén thc bao toan va phat trién vén ding
véi cac quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va Quy ché nay

4. Von diéu 1& chi dugc sir dung nhu sau: mua sam tai san cb dinh, trang
thiét bi can thiét phuc vu hoat dong cua Cong ty; phat trién k¥ thuat nghiép vu;
thuc hién cac hoat dong san xuét kinh doanh; mua co phleu trai phleu va cac loai
chu‘ng khoan khac, gop von lién doanh, lién két véi cac td chire kinh té; cac du trit
can thiét vé dong san, bat dong san.

5. Khong st dung vén didu 16 dé chia cb tirc cho co dong dudi bét ky hinh
thurc nao.

6. Khi diéu chinh vén diéu 1&, Cong ty phai cong b cong khai sé von didu 1¢
mdi theo quy dinh cua Phap luat.

Pidu 8. Quén Iy va sir dung von

1. Cong ty co quyén ting vbn diéu 1é de dap u’ng nhu ciu san xuét kinh
doanh cuia Cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuan.

2. Hoi dong quan tri Va Tong giam ddc (dai dién phép luat ciia Cong ty) la
nguoi nhan von va cac ngudn luc dong thoi 1a nguoi chiu trach nhiém quan ly, st
dung c6 hiéu qua vé von va cac nguon luc duge g1ao

3 Cong ty quan ly tap trung cac ngudn von bao gbdm: vbn gop clia céc co
déng; von vay cua céac t6 chirc, ca nhan cac quy cua Coéng ty; loi nhuén tich ldy,

loi nhuan chua phan ph01 va cac nguon vbn khac. Cong ty chiu trach nhiém hiru
han trude phap luat vé hoat dong san xuét kinh doanh trong pham vi vbn ciia Cong

ty.

4. Cong ty duoc sir dung cac quy cua Cong ty khi nhan r01 de phuc vu kip
thoi cho nhu cau kmh doanh theo nguyén tic bao toan va phat trién vén nhung phai
hoan tra khi c6 nhu ciu st dung nhu: quy khen thuong, quy phuc loi.

5. Viée sit dung vén, quy dé ddu tu xdy dung phai chap hanh ddy di cac quy
dinh phap luat hién hanh vé dau tu va xay dung.

Diéu 9. Bio toan von

1. Thuc hién dung ché do quan ly st dung vén, tai san, phan phoi cb e, ché
dd quan ly tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cua Nha nudc, Diéu 1€
Cong ty va Quy ché nay.

2. Mua béo hiém tai san dé bu dép cho nhirng rui ro bat kha khang.
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3. Xir ly kip thoi gia tri tai san ton that va cac khoan no khong cé kha ning
thu héi.

4. Duoc hach toan vao chi phi kinh doanh, chi phi hoat dong khac cac khoan
du phong rui ro sau day: \

4.1. Dy phong gidm gia hang ton kho: 14 khoan du kién giam gia vat tu,
hang hoa t6n kho s& xay ra trong ky kinh doanh ti€p theo;

4.2. Dy phong céc khoan phai thu khé doi: 1a du kién cac khoan cong ng
khéng c6 kha ning thu héi duge trong téng sb phai thu ctia Cong ty;

4.3. Du phong gidm gia cac khoan dau tu tai chinh, dau tu dai han, tro cép
mat viéc,.

Vlec trich 1ap va sir dung cac khoan du phong theo huéng dan ctia B Tai
Chinh.

5. Cong ty duge phép st dung 13 nam sau dé bu 15 cac nam trude, duoc
hach toan mot s6 thiét hai (trong trudng hop bét kha khang nhu thién tai, hoa hoan,
dich bénh...) vao chi phi kinh doanh theo quy dinh ctia Nha nudc.

6. Céc bién phap khac vé bao toan vén tai cong ty c6 phan theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 10. Huy ddng von

1. Phat hanh c6 phiéu, trai phiéu:

1.1. Trong tru’ong hop can thiét pha1 huy dong them v6n kinh doanh, Cong
ty duoc phat hanh c6 phiéu, trai phiéu dé huy dong Von ké ca truong hop co cau
lai ng ciia Cong ty theo hinh thirc chuyen ng thanh von gép cb phén theo thoa
thuan gitra Cong ty va chu ng (trai phiéu). Moi thu tuc phat hanh phai tuin thu
dung phép luat va Diéu 1 Cong ty

1.2. Khi phé4t hanh thém c6 phiéu méi s& uu tién ban cho cb dong hién hitu
cua Cong ty trudc khi chao ban ra bén ngoai.

2. Vay vén:

2.1. Cong ty dugc vay vén cua céc td chirc tin dung, cac phap nhan khac
thong qua viéc ky két hop dong tin dung, hop déng vay tai san dé vay vén ngén
han va dai han.

2.2, Trong truong hop dac biét, Cong ty duoc huy dong vbn ctia cac ddi
tugng khac dé phuc vu hoat dong san xuat, kinh doanh, v&i muce 18i suét khong qua
1,5 (moét phay nam) lin murc 13i suét cho vay cao nhét cing thoi diém ctia mot
trong cac ngan hang thuong mai c6 quan hé giao dich véi Cong ty.

3. Thué tai chinh:

Cong ty duoc quyen huy dong vén thong qua hinh thtrc thué tai chmh dé dau
tu tai san c6 dinh, véi didu kién muc 13i suit khéng cao hon mtc 14i suét cho vay
cuing thoi diém ciia mot trong cac ngan hang thuong mai c¢6 quan hé giao dich véi
Cong ty.

4. Vén gop lién doanh, lién két, tiép nhan dau tu.
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L ,Vc“')n tu bd sung trich tir loi nhuan sau thué va quy dAu tu phat trién, day la
nguén von tich luy tu lgi nhuén chua chia 1a bo phéan lgi nhuan duoc su dung dé tai
dau tu, mo rong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép.

6. Nog pnéi tra khach hang, nha cung cip, nguoi lao dong, nghia vu tai chinh
ctia Cong ty doi véi Nha nude nhung chua dén han thanh toan.

7. Vén thu hoi tir V\iéC Cong ty nhuong ban hodc thanh ly cac tai san cb dinh,
tai ’sén luu dong khong can dung, lac hiu vé ky thuat dé sir dung cho muc dich san
xuat kinh doanh c6 hi€u qué hon.

8. C6 thé huy dong von bang nhitng hinh thirc khac theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudce, khong trai v6i Piéu 1¢ Cong ty va nhiing didu quy dinh lién quan
trong Quy ché nay.

9. Thdm quyén huy dong von:

Hbi dong quan tri Cong ty quyét dinh phuong 4n huy dong von trir cac
truong hop thudc thim quyen quyét dinh cia Pai hoi dong co dong theo quy dmh
tai khoan 1 va khoan 3 diéu 167 Luat doanh nghiép va diém b Diéu 14 Diéu 1& to
chirc va hoat dong Cong ty ban hanh ngay 30/05/2025.

Diéu 11. Pu tw von ra ngoai Cong ty

1. Cong ty dugc quyén str dung vén, tai san thudc quyén quan ly ctia Cong
ty dé dau tu ra ngoai Cong ty. Viéc dau tura ngoai Cong ty phai tuan thu cac quy
dinh cua phdp luét va dam bao nguyén tdc c6 hiéu qua, bao toan va phat trién vén,
tang thu nhip va khong lam anh hudng dén muc tiéu hoat dong ctia Cong ty.

2. Céc hinh thtrc dau tu ra ngoai Cong ty:

2.1. Gép von dé thanh lap cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hitu han;
g6p vbn théng qua hgp dong hop tac kinh doanh khong hinh thanh phap nhan moi;

2.2. Mua cb phan tai cong ty cb phan, mua phan vbn gop tai cong ty trach
nhiém httu han, cong ty hop danh;

2.3. Mua toan bd doanh nghiép khac;

2.4. Mua cdng trai, trai phiéu,...

3. Cac tru’ifng hop khéng duoc dau tu ra ngoai doanh nghiép:

3.1. G6ép von, mua ¢ phan, mua toan bd doanh nghiép khac ma ngudi quan
ly, ngudi dai dién tai doanh nghiép do la vo hodc chéng, cha de, cha nuoi, me de,
me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau ctia Chu tich va thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kidm soat, Téng gidm déc,
Pho Tong gidm dbc, Ké toan truéng ctia doanh nghiép.

3.2. G6p vén ciing cong ty con dé thanh lap cong ty cb phan, cong ty trach
nhiém hiru han hozc thuc hién hop dong hop tac kinh doanh.

4. Thdm quyén quyét dinh déu tu von ra ngoai doanh nghiép:

4.1. Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh timg du 4n dau tu ra ngoai doanh
nghiép voi gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo cao tai chinh
kiém toan gan nhat ctia Cong ty.
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4.2. Truong hop du 4n dau tu ra ngoai doanh nghiép c6 gié tri bang hodc 1on
hon mutc quy dinh tai muc 4.1 khoan nay, du an gép von lién doanh cia doanh
nghiép véi nha dau tu nudce ngoai tai Viét Nam, du 4n dau tu Vao doanh nghiép
khac dé cung g san pham, dich vu cong ich, thi Nguoi dai dién vén béo céo, xin
y kién Téng Cong ty truoc khi trinh Hoi dong quén tri, Hoi dong quan tri cong ty
bao cdo Pai hoi dong cb dong xem x¢€t, phé duyét.

5. Chuyén nhuong vén dau tu ra ngoai Cong ty:
Viéc chuyén nhuong vén dau tu ra ngoai Cong ty phai tuan thu quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Luét Chlrng khoan va cac quy dinh hién hanh cta phép luit,

Piéu 1é cua Cong ty c6 von gdép va cac cam két tai céc hop dong hop tac kinh
doanh cua cac bén.

Piéu 12. Quyen, trach nhiém cia Cong ty d6i véi phan von gop cua
Cong ty tai cong ty co phan, cong ty trach nhiém hiru han

Cong ty c6 cac quyén va trach nhiém sau:
1. Quyén cua cd déng, thanh vién gép von, bén hop tac kinh doanh (hodc
lién doanh) theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 cia doanh nghiép khac; chiu

trdch nhiém vé hiéu qua st dung, bao toan va phat trién vén dau tu vao doanh
nghiép khac.

2. Quyet dinh hodc trinh Tong Céng ty quyét dlnh viéc dau tu tang, giam
von, thu hdi vén hoic chuyén nhuong quyén mua, quyen gép von dau tu vao
doanh nghiép khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 cua Cong ty. Quan ly
viéc thuc hién quyén mua ¢ phan phat hanh thém, trai phiéu chuyén ddi cta nguoi
dai dién va ch1u trach nhlem khi xay ra truong hop ngum dai dién vi pham viéc
thuc hién quyén mua cb phan phat hanh thém, trai phiéu chuyén ddi theo quy dinh.

3. Cu nguoq dai dién von tai doanh nghiép khac dé thuc hién quyen co dong,
thanh vién gép vdn, bén hop tac kinh doanbh, tai céc ky hop Dai hoi dong cb dong,
hop H01 dong quan tri/ Hoi dong thanh vién, hop céc bén hop tac kinh doanh; bao
vé quyén va loi ich hop phép ciia Cong ty tai doanh nghiép khac.

4. Xay dung, ban hanh Quy che quan ly va hoat dong ciia Nguoi dai dién
cua Cong ty, trong dé quy dinh rd quyén, trach nhiém, thu lao, tién luong, thudng,
quyen loi va tiéu chuan ngudi dai dién cia Cong ty tai cdc doanh nghiép khac;
kiém tra, giam sat hoat dong ngu’ol dai dién nham phét hién, ngan chan, xi ly va
chan chinh kip thoi thiéu sét, yéu kém cua nguoi dai dién trong viéc thuc hién
quyén, trach nhiém cua Cong ty theo quy dinh cta phép luat; 1am co s& danh gia
murc d hoan thanh nhiém vy, bai mién, khen thudng ky luat nguoi dai dién.

5. Yéu cau nguoi dai dién phan vén cua Cong ty bao céo viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua ngudi dai dién trong viéc dinh huéng
doanh nghiép c6 c6 phan, vbn gép dé thuc hién cac muc tiéu, chién luge cua Cong
ty.

6. Yéu cau ngudi dai dién phén vén cua Cong ty bao cdo dinh ky hodc dot
xuét tinh hinh tai chinh, hoat dong san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép khac.
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7. Giao nguoi dai dién phan von cua Cong ty yéu cau doanh nghiép khac
chuyén phan lgi nhuén, c6 tirc dugc chia hodc thu hoi von dau tu vé doanh nghiép;
gidm sat viéc thu hoi von dau tu, thu 1gi nhuén, co tirc hodc san pham dugc chia.

8. Thuc hién cac quyén, trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG III
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TAI CONG TY

Piéu 13. Tai san c¢6 dinh

1. Tai san c6 dinh ctia Cong ty bao gdm tai san ¢b dinh hitu hinh, tai san c6
dinh vo hinh, tai san cd dinh thué tai chinh va bat dong san dau tu.

2. Cong ty c6 quyén thay doi co cAu tai san phuc vu cho viéc phat trién san
xuat kinh doanh ctua Cong ty.

3. Viéc mua sim, dau tu xdy dung mdi, cai tao mé rong tai san c¢b dinh phai
tuan thi theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, dong thoi dam bao hiéu qua kinh
té kha thi dugc tham dinh tir viéc dau tu.

3.1. Thdm quyén quyét dinh viéc mua sim, dau tu xay dung moi, cai tao md
rong tai san co dinh ctia doanh nghiép:

3.1.1. Thim quyén ctia Dai hoi déng cb dong:

a. Quyét dinh viéc mua sdm, dau tu x4y dung méi, cai tao mé rong tai san cd
dinh ¢6 gié tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san cua Cong ty duge ghi trong bao
cdo tai chinh gan nhat.

b. Quyét dinh viéc mua sém dau tu xay dung moi, cai tao mé rong tai san
cb dinh c6 gia tr1 16n hon 10% tong gid tri tai san. ctia Coéng ty dugc ghi trong bao

cao tai chmh gan nhét khi Céng ty giao dich véi cb dong s6 hu’u tir 51% tong s6 ¢b
phan c6 quyén biéu quyet trd 1én hodc nguoi co lién quan cua cb dong do.

3.1.2. Thdm quyén cua Hoi dong quan tri:

a) Xem xét va trinh Dal hoi ddng cb dong viéc mua sim, dau tu xay dung
méi, cai tao mé rong tai san cb dinh c6 gla tri tir 35% trd 16n tong gia tri tai san cla
Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét.

b) Quyét dinh viéc mua sém dau tu xay dung méi, cai tao md rong tai san
c¢d dinh c6 gia tr1 nho hon 35% tong gié tri tai san cla Cong ty duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gn nhét trir cic trudng hop thudce thdm quyén ctia Dai hoi déng co
dong.

3.2. Trinh tu, tha tuc mua sém, dau tu xdy dung méi, cai tao md rong tai san
¢ dinh thyuc hién theo quy dinh cta phap luat. Trong do:

3.2.1. Péi véi mua sim, dau tu x4y dung méi, cai tao mé rong tai san cb
dinh do Céng ty thuc hién hogdc thué don vi bén ngoai thi thuc hién theo dang quy
dinh cua phép luét hién hanh cé lién quan.

3.2.2. Bbi véi viéc mua sém, sur dung phuong tién di lai (xe 6 t6) phuc vu
cong tac cho céc chirc danh lanh dao va phuc vu cong tac chung, Cong ty phai dam
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bao dung tiéu chuén, dinh mtc mua sim, cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua
theo quy dinh.

3.2.3. Viéc mua sdm trang thiét b, phuong tién lam viéc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 49, Pidu 50 Quy ché nay.

4. Ngudi quyét dinh mua sém, du tu xay dung méi, cai tao md rong tai san
c¢b dinh pha1 chlu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat néu quyet dinh khong
dung tham quyén hodc tai san cé dinh duoc dau tu, xay dung, mua sam khong sir
dung duoc, st dung khong hiéu qua.

5. Quan ly sir dung tai san cb dinh:

Viéc quan ly st dung tai san cb dinh thuc hién theo Quy ché quan ly, st
dung tai san co dinh do Cong ty ban hanh.

6. Thué tai san hoat dong:

6.1. Cong ty duoc thué tai san (bao gém ca hinh thu'c thué tai chinh) dé phuc
vu hoat dong san xuat, kinh doanh phu hgp véi nhu cau cua Cong ty va ddm bao
kinh doanh c6 hiéu qua.

6.2. Viéc thué va str dung tai san thué phai tuan theo diing quy dinh ctia Bo
Luat Dan su va cic quy dinh ctia phap luét khac cé lién quan.

Piéu 14. Cho thué tai san

1. Cong ty cb quyen cho thué tai san cua Coéng ty theo nguyén tic c6 hiéu
qua béao toan va phat trién von (trix nhung tai san di thué, di muon, giir ho, nhan
thé chép; nhung tai san di thué, di muon néu dugc bén cho thué, cho muon dong y,
Cong ty c6 thé cho thué lai). Viéc st dung tai san dé cho thué, thé chap, cdm cb
phai tuén theo diing céc quy dinh hién hanh.

Déi véi tai san cho thué hoat dong, Cong ty phai trich khau hao, muc trich
khau hao do Téng glam doc quyét dinh theo quy dinh ctua B¢ Tai chinh.

2. Tham quyén cho thué tai san:

2.1. Tham quyén cta Pai hoéi dong cb dong: Quyét dinh viéc cho thué tai san
co gia tr1 16n hon 10% tong gi4 tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhat khi Cong ty giao dich véi c6 dong s& hu’u tir 51% tong sb cb phan
6 quyén biéu quyét tré 1én hodc nguoi ¢6 lién quan cia cb dong do.

2.2. Tham quyén cua Hai dong quan tri:

2.2.1. Quyét dinh viéc cho thué tai san Véi gié tri tir 35% trd 1én tong gia tri
tai san duoc gh1 nhéan trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty, tru truong hop
thudc tham quyén quyét dinh ctia Dai héi dong cb dong.

2.2.2. Quyét dinh viéc cho thué tai san c6 gia trl nhé hon 35% tong gid tri tai
san cua Cong ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gn nhét khi Cong ty giao dich
vé6i nhitng ddi twong sau:

- Cb dong, ngu’orl dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a t6 chuc s& hitu trén
10% tong s cb phén phé thong cua Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cta ho;
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- Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi o lién quan cia
ho;

-'Doanh nghiép ma thanh vién Ho1 ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong
giérn doc va ngudi quan ly khac cta Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan
2 biéu 164 cia Luat Doanh nghiép.

2.3. Thdm quyén cua Téng giam ddc

Quyét dinh viéc cho thué tai sén véi gia tr1 nho hon 35% tong gia tri tai san

cua Cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh gan trir cac truong hop thude tham
quyén phé duyét cia Dai hoi déng cb dong va Hoi ddng quan tri.

Piéu 15. CAm cd, thé chap tai san

1. Cong ty co quyén thé chép, cAm cb tai san ctia Céng ty theo nguyén téc ¢
hiéu qua bao toan va phat trién von (trir nhimg ta1 san di thué, di mugn, gitt ho,
nhan thé chép; nhung tai san di thué, di muon néu dugc bén cho thué, cho muon
déng y, Cong ty ¢ thé cho thué lai). Viéc st dung tai san dé thé chap, cam cb phai
tuan theo dung cac quy dinh. Cong ty duoc dem tai san thudc quyéen quan ly va su
dung dé cam co, thé chap vay von hodc bao 1anh tai cac t6 chuc tin dung theo dung
trinh tu, thu tuc quy dinh.

2. Truong hop nhiing tai san nhan cam cb, nhan thé chép cua céc t6 chuc, c4
nhan, doanh nghiép khac dd qué han theo cam két thi dugc xir ly theo quy dinh
phéap luat.

3. Tai san dem cim cb, thé chép phai c6 chimg tir, tai liéu chimg minh, tong
hop va giai trinh trong bao cdo tai chinh hang nam.

4. Hoi dong quan tri ban hanh Nghi quyet cho Téng giam déc cam cb, thé
chép tai san dé vay von ho#c bao lanh tai cac td chtre tin dung theo ding trinh tu,
thu tuc quy dinh va phu hop quy dinh tai quy ché hoat dong nguoi dai dién von
gbp cua Téng Cong ty dau tu vao doanh nghiép.

Pidu 16. Viéc trich, sir dung tién khAu hao tai san c6 dinh.

1. Tat ca tai san co dinh hién c6 cia Cong ty déu phai trich khau hao, gdbm ca
tai san cd dinh khong can dung, cho thanh ly, tru nhiing tai san cd dinh thudc cong
trlnh phuc loi cong cong. Déi véi cac tai san c¢b dinh d3 khau hao hét gia tri nhung
van dang st dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh thi khong phai trich khéu
hao nira.

2. Khéu hao tai san ¢ dinh dya trén phuong phap khau hao duong thang
nhim thu hdi vén dé tai ddu tu, thay doi cong nghé. Trong mot s6 truong hop déc
biét, can cur kha nang dap ng cac diéu kién ap dung quy dinh cho timg phuong
phap trich khdu hao tai san co dinh, Phong K& toan - Tai chinh trinh Tong giam
dbc Iua chon cac phuong phép trich kh&u hao phu hop véi ting loai tai san c6 dinh
va tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

3. Chi phi khau hao tai san cd dinh duoc hach toan theo chuin muc ké toan
Viét Nam.
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4. Toan bd vén do trich khiu hao tai san co dinh dugc dung dé tai dau tu,
thay the d6i mai tai san va st dung v6n cho nhu cau kinh doanh. Cong ty duoc st
dung vén khiu hao, céc loai vdn va quy dé dau tu xay du’ng co ban theo quy dinh.

5. Cong ty thuc hién trich khau hao tai san cb dinh theo nguyén tic mirc
trich khau hao phai bao dam bu dap ca hao mon v6 hinh va hao mon hitu hinh cta
tai san, khung trich khiu hao tai sén ¢ dinh phai theo quy dinh cua B6 Tai chinh.

Piéu 17. Thanh Iy, nhwgng ban tai sin ¢ dinh
1. Cong ty chu dong nhugng ban, thanh ly dé thu hdi vén déi véi tai san lac
hau k¥ thuét, tai san hu hong khéng phuc hdi duogce, tai san di hét thoi gian sur

dung, tai san khong c6 nhu cau sir dung hodc khong sir dung duoc va cac khoan
dau tu dai han khéng c6 nhu céu tiép tuc du tu.

2. Khi nhuong bén, thanh 1y tai san Tong giam déc pha1 thanh Iap Ho6i dong
thanh ly tai sén. Thanh phan Hoi dong gbm: Tong gidm déc, Pho Téng giam déc,
Ké toan trudng (hodc Phu trach ké toan), cac Trudng phong co lién quan, dai dién
Ban chap hanh Cong doan va mot s6 chuyén g1a am hiéu v& tinh nang k¥ thuat cua
tai san co dinh (néu can). Nhiém vu ctia Hoi dong thanh ly tai san la:

2.1. Xé4c dinh thyc trang vé ky thuét, gia tri con lai cta tai san thanh ly,
nhuong bén;

2.2. T6 chtrc x4c dinh hoic thué t6 chirc ¢6 chirc ning tham dinh gia dé xac
dinh gid tri c6 thé thu dugc cla tai san thanh ly, nhuong ban;

2.3. T6 chirc ban d4u gia hoiic thué t6 chirc ¢6 chirc ning ban ddu gi4 céac
loai tai san thanh ly, nhuong ban theo quy dinh cia phap luét c6 lién quan.

3. Tham quyén thanh ly, nhuong ban tai san ¢ dinh:

3.1. Tham quyén cta Dai hoi dong cb dong:

3.1.1, Quyet dinh phuong 4n thanh ly, nhuong ban nhiing ta1 san ¢ gia tri tir
35% trér 1én tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cta Cong
ty.

3012, Quyet dinh phuong an thanh ly, nhugng ban nhimg tai san cé gia trl
16n hon 10% tong gia tr1 tai san cua Cong ty duoc gh1 trong bao cao tal chinh gan

nhét khi giao dich véi ¢b dong sO hitu tir 5 1% tong s cb phan c6 quyén biéu quyét
trd 1én hodc nhiing ngu’cn lién quan dén c6 déng do.

3.2. Tham quyén cta Hoi dong quan tri:

3.2.1. Xem xét va trinh Dai ho1 dong cd dong phuong an thanh ly, nhuong
ban tai san c6 gia tr1 tir 35% tré 1én tong gid tri tai san cia Cong ty duoc ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhét.

3.2.2. Xem xét va trinh Dai hoi dong cd dong phuong an thanh ly, nhuong
ban tai san véi gid tri 16n hon 10% tong gia tri ta1 san dugc ghi trong bao cao tal
chinh gan nhat cua Cong ty khi giao dich véi cd dong s& hiru tu 51% tong s6 cb
phan ¢ quyén biéu quyét tré 1én hoc ngudi ¢é lién quan dén cd dong dé.

3 23 Quyet dinh phuong én thanh ly, nhugng ban nhirng tai san cé gia tr1

nho hon 35% tong gid tri tai san cta Cdng ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin
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nhat va phu hop quy dinh tai quy ché hoat dong nguoi dai dién vén gop cta Tong
Cong ty dau tu Vao doanh nghiép trir cac trudng hop thudc thAm quyén quyét dinh
cta Pai hoi dong cb dong.

4. Phu ting, phé liéu thu hdi duoc tir tai san thanh 1y néu sir dung cho hoat
dong san xuat kinh doanh, Cong ty phai to chic dénh gia lai gia tri, Téng giam dbc
quyét dinh gia tri tai san thu hoi.

5. Phong K& toan - Tai chinh hach toan ‘nguyén gia, gia tri con lai va chi phi
thanh ly, nhuorng ban tai san phai tuan tht ché do ké toan hién hanh. Khoén chénh
1éch gifra s tién thu dugc do nhu’ong ban, thanh ly tai san (ké ca gia tri phu tung,
phé liéu thu hdi @& ding cho san xuét kinh doanh) véi gia tri con lai cia tai san va
chi phi nhugng ban, thanh ly (néu co) dugc hach toan vao két qua kinh doanh ctia
Cong ty.

Piéu 18. Kiém ké tai san

1. Tong giam dbc phai td chirc kiém ké, xé4c d1nh sd luong tai san (tai san cb
dinh va dau tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngén han), doi chiéu céac khoan
cdng ng phai tra, phal thu khi khod s6 ké toan dé 1ap bao cao tai chinh nam. D6i
v6i tai san thira, thiéu, khong thu héi duge, ng qua han can xac dinh rd nguyén
nhan, trach nhiém cta nhitng nguoi cé lién quan va xac dinh muc bdi thuong vat
chét theo quy dinh.

2. Téng gism déc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém ke.
3. Viéc kiém ké tai san phai dugc thuc hién hang nim {t nhat mot lan vao

cubi nam tai chinh. Ngoai ra, khi c6 yéu cAu tir Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
thi viéc kiém ké phai duogc tién hanh theo ké hoach.

Pidu 19. Xir Iy ton that tai sin
1. Khi xay ra ton that tai san (mét mat thiéu hut, hu héng, kém ph3

lam giam gia tri cla tai san) don vi truc tiép sir dung tai san lap bién ban 3
rd mirc do, nguyén nhan tdn that, phuong 4n xur 1y béo céo Tong gidm dbc.

2. Dbi véi nhung tén that do nguyen nhan chu quan thi cé nhan, tap thé gay
ra tén that phai boi thuong. Téng glam dbc phai tién hanh quy trach nhiém va lap
phuong an xtr ly theo cac nguyén tac sau:

2.1. Muc thiét ha1 tir 35% trd 1én tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao
tai chinh kiém toan gan nhét ctia Cong ty: do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh xtr
ly theo dé nghi ctia Hoi ddng quan tri.

2.2. Muc thiét ha1 nhé hon 35% tong gia tri tai san duoc gh1 trong bao cao
tai chinh kiém toan gan nhét cia Cong ty: HOi déng quan tri quyét dinh xtr ly theo
dé nghi cta Tbng gidm déc.

3. Pbi voi nhu‘ng tdn that ¢ mua hop ddng bao hiém thi thong bao cho don
vi bao hiém xtr Iy bdi thuong theo hop dong bao hiém.

4. Gia tr1 tén that sau khi da bu dap bing tién boi thudng cua ca nhén, tap
thé, ctia cac td chic bao hiém néu thiéu dugc hach toan vao chi phi bét thuong
trong ky.
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5. Sau khi xur ly t6n that tai san, Phong Ké toan - Tai chinh phai diéu chinh
lai s6 sach ké toan theo quyét dinh xir Iy va quy dinh cia B Tai chinh.

Piéu 20. Panh gia lai gia tri tai san

1. Viéc danh gid lai gia tri tai san phai theo ding c4c quy dinh hién hanh.

2. Cong ty thuc hién viéc danh gid lai tai san trong céc trudng hop sau:

2.1. Theo quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong;

2.2. Theo quyét dinh cua co quan Nha nuéc ¢ tham quyén;

2.3. Dung tai san dé lién doanh, lién két, g6p von véi cac doanh nghiép
khéc.

3. Viéc hach toan céc khoan chénh léch tang hoic giam vén do kiém ke,
danh gi4 lai tai sén do Tong gidm dbc trinh Hoi dong quan tri phé duyét.

4. Téng giam déc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia lai tai san.

5. Tham quyén phé duyét gia tri tai san danh gia lai:

5.1. Tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong:

Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh gi4 tri tai san danh gla lai co gla tri tir 35%

tong gié tri tai san trd lén duogc gh1 trong bao c4o tai chinh kiém toan gan nhat cua
Cong ty theo dé nghi cua Hoi dong quan tri.

5.2. Tham quyén cua Hoi dong quén tri:

H01 dong quan tri quyét dinh gia tri tai san danh gi4 lai c6 gia tr1 nhé hon
35% tong gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh kiém toén gan nhét cua
Cong ty theo dé nghi cua Tong giam ddc.

Diéu 21. Quén Iy hang tén kho

1. Hang ton kho 1a hang héa mua vé dé ban con ton kho, nguyen liéu, vat
liéu, cong cu, dung cu ton kho hodc da mua dang di trén duong, san phdm dé dang
trong qua trinh san Xudt, san pham hoan thanh nhung chua nhap kho, thanh phdm
t6n kho, thanh pham dang gui ban.

2. Cubi ky ké toan, khi gia gbc hang tdn kho ghi trén s6 ké toan cao hon gia
tri thuan c6 thé thuc hién duoc thi Cong ty phai trich 1ap du phong giam gia hang
t6n kho theo quy dinh hién hanh.

3. Tong g1am ddc c6 trach nhiém kiém tra, xur ly ngay nhitng hang ho4 ton
kho kém pham chit, dong, chdm luan chuyén dé thu hoi vén.

Piéu 22. Quan ly cac khoan n¢ phai thu

1. No phai thu khé doi 1a cac khoan ng qua han thanh toén theo quy dinh ghi
trong hop dong hodc cac cam két khac; hodc chua dén han thanh toén nhung d6i
tuong thiéu ng khé c6 kha néng thanh toan. Pdi véi cac khoan no kho doi hoac
khong c6 kha nang tra ng, truéc hét Cong ty phal thuc hién trich 14p du phong theo
quy dinh va tu tim moi bién phap xur ly thu hdi ng, cing chia sé khé khan gifrta chu
ng, khach ng dé xur ly thong qua cac hinh thirc khoanh no, gidn ng, x6a ng, mua
ban no; tru(mg hop vuot qua kha nang va tham quyén xu ly, Cong ty phai béo céo

co quan c6 tham quyén dé c6 bién phép hé trg giai quyét.
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2. Tong giam dbc t6 chirc quan ly no phai thu khé doi theo cac quy dinh clia
phap luat hién hanh vé quéan ly, xt ly no ton dong, mé so theo ddi cac khoan ng
theo tung ddi tuong ng, thuong xuyén phéan loai cac khoan ng (ng luan chuyén, no
khé ddi, no khéng c6 kha ning thu hdi), dbi chiéu cong ng, don ddc thu hdi ng.

3. Toéng giam dbc duge quyén dé xuét Hoi dong quan tri cho phép béan cac
khoan no phai thu dé thu hdi vén theo quy dinh ctia phap luat, gbém ca khoan ng
phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu khong doi duogc. Gia ban cac
khoan no do hai bén thoa thuan.

4. Pbi v6i cac khoan ng khong c6 kha nang thu hoi, Cong ty cé trach nhiém
xtr ly. S no khong c6 kha nang thu hdi dugc sau khi trir tién boi thudng cua cé
nhan, tap thé ¢6 lién quan dugc bu dép bang cac khoan du phong no pha1 thu kho
doi. Néu con thiéu thi duoc Téng giam ddc trinh Hoi dong quén tri quyét dinh xu
ly.

5. Téng giam ddc chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri vé& cac khoan ng
phai thu cua Cong ty.

6. Cac t6n that do khong thu hoi no kip thoi, déy du, do nguyén nhan chu
quan gdy ra, ca nhan, tap thé lién quan Vl pham pha1 boi thuong. Hoi dong quan tri
quyét dinh mirc bdi thuong hodc ty quyén cho Téng gidm dbc quyét dinh.

7. Xtr ly cac khoan ng kho doi phai c6 du cén ct tai li¢u ching minh, téng
hop va giai trinh trong bao céo tai chlnh hang nam. S6 cong no thuc sy khong doi
duoc da duge xir 1y, ké toan phai tiép tuc theo ddi trén so ké toan (ngoai bang cén
déi ké toan) dé khi thu duoc ng phai hach toén vao thu nhép cua Cong ty.

8. Déi véi cac khoan ng thuc su khong doi duoc, Tong glam dbe pha1 can cu
cac quy dinh cua phap luat de xuét phuong 4n xir ly xéa ng dé trinh Hoi dong quan
tri phé duyét. Gia tri thuc té ciia khoan no khong thu hdi duge, Cong ty hach toan
vao chi phi quan ly doanh nghiép. Cac khoan no pha1 thu sau khi da c6 quyét dinh
x04 ng, Cong ty van pha1 theo ddi trén sb sach ké toan (tal khoan “ng khé doi da
xu ly” ngoai bang can dbi ké toan) trong thoi han toi thleu 14 05 nam va tiép tuc c6
céc bién phéap dé thu hdi no. Néu thu hoéi dugce no thi s6 tién thu hoi sau khi trur di
cac chi phi co lién quan dén viéc thu hdi no, Cong ty hach toan vao thu nhap khéc
trong ky.

Viéc quan ly ng phéi thu thuc hién theo Quy ché quan ly ng phai thu do
Cong ty ban hanh. Quy ché quan ly no phai thu pha1 quy dinh trach nhiém cua tap
thé, c4 nhan theo ddi, dbi chiéu, xac nhan, thu hdi ng; theo ddi no phai thu theo
ting dbi tuong no; thudng xuyén phan loai no, don dbc thu hoi no.

Didu 23. Quan Iy cac khoan ng phai tra

1. Phong Ké toan - Tai chinh phai mé sb theo ddi chi tiét timg khoan ng phai
tra, timg doi tuong khach hang va thanh toan cac khoan ng¢ phai tra theo ding thoi
han da cam két. Thuong xuyén xem xét, danh gid, phan tich kha néng thanh toan
ng cua Cong ty, phat hién sém tinh hinh kho khan trong thanh toan ng dé co giai
phap khic phuc kip thoi, khong dé phat sinh no phéi tra qua han trén 01 (mot)
nam.
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2. Phong Ké toan - Tai chinh xady dung ké hoach tra ng, can ddi dong tién
dam béao nguon tra no.

3. Phong Ké toan - Tai chinh kiém ké, dbi chiéu cac khoan cong ng vai chu
ng, déng thoi tién hanh dénh gia phan loai ng theo quy dinh hién hanh d phat hién
kip thoi cac khoan ng qué han, phan tich rd nguyén nhan va c6 bién phap xir ly kip
thoi. Trong truong hO‘p khoan ng cta céc chii ng d3 qua han nhiéu nam nhu’ng cha
ng khong dén dbi chiéu, xac nhan Trong truong hop nay Tong giam dbc phai co
van ban thong bdo gt truc tiép dén chu ng dong thm thong bao trén phucmg tién
thong tin dai chung (it nhat 1a 3 14n), néu cht ng van khong dén dbi chiéu thi Coéng
ty s& khong phai trd khoan n¢ nay va xir Iy tdng thu nhap cho Céng ty.

Viéc quén ly ng phai tra thyc hién theo Quy ché quan ly no phai tra do Cong
ty ban hanh. Quy ché quéan ly no pha1 trd phai quy dinh trach nhiém ctia tip thé, c4
nhén trong viéc theo d&i, d6i chiéu, x4c nhan, thanh todn no; theo ddi ng phai tra
theo timng d6i tuong ng; thuong xuyén phén loai no; xay dung ké hoach thanh toan
ng, can ddi dong tién bao dam thanh toan ng; thanh todn cac khoan ng theo ding
thoi han d4 cam két.

Piéu 24. Cong ng tam rng

1. Tam tng la viéc tng truéc mot khoan tién cho ngu’cn lao dong nham giai
quyét cac cong viéc phét sinh thuong xuyén hogc giai quyét mot vu viéc cu thé nao
d6 da duoc lanh dao Cong ty phé duyét.

2. Phong (hodc don vi truc thudc), ngudi lao dong tam ung chi duogc chi tiéu
tién da tam ung theo ding muc dich va ndi dung céng viéc d3 duoc phé duyét.

3. Pbi v01 khoan tam ng mang tinh chét thuong xuyén nhu: chi phi nh1en
liéu cho xe, vé cau duong, pha, chi phi dién, nudc, hoa tuoi, tra, ca phé, nude tiép
khéch, van phong pham, chi phi khéc. Dinh ky hodc sau khi c6 chu’ng tur cac khoan
chi thyuc té da phat sinh, Phong T6 chirc - Hanh chéanh 1ap Gidy dé nghi thanh toan
dé thanh todn sb tién d3 chi.

4. Déi v6i khoan tam ng cho mot cdng viéc cu thé, cin cir du toan hoic to
trinh duoc duyét hoic tirng cong viéc phat sinh da duoc lanh dao Coéng ty dong y,
nguoi lao dong thuc hién tién hanh céc thi tuc tam Ung tién. Sau khi cong viéc da
hoan tat, chdm nhat la 60 (sau muoi) ngay ngudi lao dong da tam tng phai lam
thu tuc thanh quyét toan tam ung.

5. Ké toan quan ly cong ng tam tng cé trach nhiém thuong xuyén theo ddi,
d6n déc thanh toan cac khoan cong no tam Ung.

6. Truong hop phat hién tam (g str dung sai myc dich, Phong Ké toan - Tai
chinh phai bdo cdo ngay cho Téng giam déc dé xur ly kip thO’l Nghlem cAm viéc
tam Ung cho cac Hop dong khodn, Hop ddng thi cong, tu van, thiét ké,. .. khong
tuong Ung véi khéi luong cong viéc da thuc hién.

Piéu 25. Quan Iy tién mit tai quy

1. Tha quy 1a nguoi truc t1ep chiu trach nhiém vat chét vé viéce quan 1y tién
mdt ton trong quy. Thu quy chiu trach nhiém trude Ké toan trudng (hodc Phu trach
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ké‘ toan) va Tong giam dbc, trude phap luat vé quan ly tién mat tai quy (bao gdm
tién mat la tién dong Viét Nam, ngoai té va cac chung tur cé gid tri nhu tién).

2. Moi hoat dong thu chi tién mat déu phai 14p phiéu thu, phiéu chi. Truong
hop phiéu chi phai c6 day du chit ky ctia nguoi 1ap, K& toan trudng thi thii qu§ méi
tién hanh chi tién. C4c hanh vi chi tién mat cta thu quy khi chua c6 phiéu chi hosc
phiéu chi chua day du chit ky sé& bi xtr ly theo quy dinh cia Cong ty.

3. Két dyung tién phai dugc bd tri tai noi an toan, ddm bao phong chay chita
chay tét, tranh 4m méc, nudce tran hodc thdm nude. Khi két dung tién bi pha va that
thoat, thu qu¥ va bao vé ca truc phai lap ngay bién ban va bao vé hién truong dong
thoi béo céo ngay véi Ké toan truorng (hodc Phu trach ké toan), Truéng Phong T
churc - Hanh chénh va Tong giam dbc. Sau do, lanh dao Céng ty s& bdo co quan
Coéng an dé nhanh chéng tién hanh didu tra, giai quyét vu viéc.

4. Phong K& toan - Tai chinh phai dinh ky mdi thang 01 (mdt) 14n hoac dot
xuét tién hanh kiém ké tién mit ton quy. Bién ban kiém ké dugc 1ap phai c6 du chir
ky ctia nhiing ngudi lién quan: K& toan truong (hodc Phu trach ké toan), ké toan
thanh toan, thu quy. Bién ban kiém ké qu¥ tién mat phai duogc luu gifr trong ching
tir ké toan. Chénh 1éch tién mit duoc xir 1y (sau khi x4c dinh dugc nguyén nhén va
trach nhiém ca nhan) nhu sau:

4.1. Thiéu: Thi quy phai bdi thudong va ndp ngay s tién thiéu vao quy.
4.2. Thira: Ghi tang thu nhap khac.

5. Pé dam bao an toan cho quy va hleu qua st dung Von bang tién, K& toan
trudng (hoac Phu trach ké toan) Cong ty can tinh toan nhu cau s dung tién mat
hang ngay dé xac dinh murc tdn quy tién mat hop Iy nhat. Toén quy t01 da trong
ngay khong quéa 100.000.000 (mot tram triéu) déng trir truong hop sap phai chi
tién vao nhitng ngay hom sau.

6. Khi két thiic thang, quy, nim, thi quy phai tién hanh kiém quy tién mit,
lap bién ban va doi chiéu s6 liéu gitra thyuc té va so sach.
7. Trudng Phong To chttc - Hanh chénh b tri xe 6 to va bao vé di chung voi

thu qu¥ khi di giao dich tién mit ngoai Cong ty nhdm dam bao an toan tuyét doi tai
san Cong ty.

Diéu 26. Quan Iy tién giri ngan hang

1. Cong ty md tai khoan tai cdc ngdn hang Viét Nam hodc chi nhanh ngan
hang nudc ngoa1 dugc phep hoat dong tai Viét Nam dé lua chon ngan hang c6 kha
nang dap ung t6t nhu cau giao dich va bao toan tién giri cho Cong ty.

2. Puoc su chép thuan trude cla co quan cb thdm quyén, trong trudng hop
can thiét, Cong ty c6 thé mé tai khoan ngén hang & nudc ngoai theo cac quy dinh
cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngén hang ma Cong ty mé tai
khoan.
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CHUONG IV ]
QUAN LY DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA
HOAT PONG KINH DOANH

Piéu 27. Quan Iy doanh thu va thu nhp khac

1. Doanh thu cua Cong ty bao gom: doanh thu tir hoat dong kinh doanh
chinh, doanh thu tir hoat dong tai chinh va thu nhap hop phép khac.

1.1. Doanh thu hoat dong kinh doanh 1a toan b s6 tién phai thu phét sinh
trong ky tlr viéc ban san pham, hang hod, cung cép dich vu cia Cong ty. Doanh thu
ban hang va cung cip dich vu: 13 toan b6 tién ban san pham, hang hoa, cung Ung
dich vy, cho thué tai san ctia Cong ty sau khi trir (-) cac khoan giam gia hang hoa,
hang ban bi tra lai (c6 chimg tir hop 18), dugc khach hang chip nhén thanh toan
(khong phén biét da thu tién hay chua thu tién). Cong ty phai thuc hién quan ly va
cong bd cong khai cac khoan giam gia hang bén, Tong giam déc duoc quyén quyét
dinh va chju trach nhiém vé céc khoan giam trir n6i trén theo dung cac nghi quyét
cla Hoi dong quan tri.

1.2. Doanh thu tir cac hoat dong tai chinh bao gdm: cac khoan thu phét sinh
tlr tién 1ai tir viée cho vay vén; 14i tién giti; 14 ban hang tra cham, tra g6p; 13i cho
thué tai chinh; 18i tir dau tu trai phiéu, tin phiéu; chénh léch 1&i do ban ngoai té,
chénh 1éch ti gid ngoai té, chénh 1éch 1ai chuyén nhuong vén va loi nhuan duoc
chia tir viéc dau tu ra ngoai Cong ty hodc cb tirc.

1.3. Thu nhép khéc: 1a cac khoan thu tir hoat dong khong thuong xuyén theo
ché d6 quy dinh hién hanh nhu: thu tién bao hiém duoc bdi thudng, cac khoan no
phai tra nhung cht ng khéng con hodc thu cac khoan no kho doi da xir Iy xoa sd,
thu tir viéc thanh ly nhugng béan tai san c dinh, coéng cu dung cuy, thu tién phat
khach hang vi pham hop ddng, chénh léch danh gia lai tai san, hoa nhéap sb du du
phong gidm gi4 hang t6n kho, s du chi phi trich trudc vé bao hanh hang héa, san
pham, céng trinh, hang muc céng trinh khi hét thdi han bao hanh, chi phi trich
truée vé sira chita can hg, tai san ¢6 dinh 16n hon sé thuc chi va cac khoan thu khac
(ngoai c4c khoan da néu).

2. Toan bo doanh thu phat sinh trong ky phai c6 cac hoa don, chimg tir hop
I¢ chimg minh va phan énh ddy du trong sb ké todn ciia Cong ty theo ché do ké
toan hién hanh.

3. Thoi diém x4c dinh doanh thu 13 thoi didm Cong ty da chuyén giao quyén
so hitu hang hoa, san pham, hoan thanh viéc cung cép dich vu cho ngudi mua,
hoan thanh hop dong hodc xuét héa don ban hang, cung cép dich vu.

4. Ké toan truong (hodc Phu trach ké toan) chiu trach nhiém hach toan cac
loai doanh thu ciia Céng ty theo dting cac quy dinh hién hanh.

5. Tham quyén quyét dinh gid mua, gid ban toan bo cac san pham va dich vu
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh:

5.1. Thdm quyén ctia Hoi dong quan tri: Quyét dinh gid mua, gi4 ban toan bo
c4c san pham va dich vu lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cé gia tri tu
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35% tré 1én téng gid tri tai san ctia Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat ngoai trir nhitng van de thudc tham quyén cta Dai hdi dong cb dong.

5.2. Thim quyén cua Tong giam ddc:

Quyét dinh gia mua, gia ban toan bd cac san phém va dich vu lién quan dén
hoat déng san xuét kinh doanh c6 gia tri nho hon 35% tdng gi4 tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhét clia Cong ty va phu hop quy dinh tai quy ché hoat
dong ngudi dai dién von gop cua Téng cong ty dau tu vao doanh nghiép, trur cac
trudmg hop thudc thdm quyén phé duyét ctia Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong
quan tri.

Piéu 28. Quan Iy sir dung héa don

1. Toan bo cong viéc vé in 4n, phat hanh, sir dung va quén ly héa don duoc
Phong Ké toan - Tai chinh thyc hién theo ding quy dinh cta phap luat.

2. Phong Ké toan - Tai chinh hudng dan cac phong, don vi truc thudc su
dung hoéa don theo quy dinh.

Diéu 29. Chi phi hoat dong kinh doanh

1. Chi phi san Xuét, klnh doanh cuia Cong ty la cac khoan chi ph1 phéat sinh
lién quan dén hoat dong sén xuét, kinh doanh trong nim tai chinh, bao gom:

1.1. Chi phi khau hao tai san ¢ dinh theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

1.2. Chi phi nguyén liéu, vét liéu, phu tung, nhién li€u, nang luorng (xang,
dién, nuéc). Chi phi cong cy, dung cu, phu ting dugc phan bd theo ché do quy
dinh.

1.3. Chi phi tién luong, tién cong va cac khoan phu cap pha1 tra cho nguoi
lao dong theo quy dinh ctia B luét lao dong hodc can cu hop dong lao dong, thoa
uéc lao dong tap thé, cac khoan trich ndp theo quy dinh Nha nudc nhu bao hiém x3
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan.

1.4. Chi phi d1ch VU mua ngoai: t1en dién, nudc, xang, dién thoai, internet..
sua chua tai san cb dinh, thué tai san cb dinh, mua béo hiém, thué khéc phuc vu
truc tlep cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu c¢6 chimng tlr, héa don dau vao
theo ché do quy dinh.

1.5. Chi phi duy phong: gdm du phong giam gid hang tén kho, ng phai thu
khé doi, giam gia dau tu theo ché do quy dinh.

1.6. Khoan trich trudc bao hanh: san pham cong trinh xay du’ng nhiéu nam
theo h0'p ddng cam két véi khach hang. Hét thoi han bao hanh, néu sé thuc chi 16n
hon s6 trich truéc, chénh 1éch hach toan vao chi phi, néu nhoé hon thi hach toan vao
thu nhap khac.

1.7. Chi phi dao tao lao dong: chi phi dao tao nang luc quan ly, ky nang, tay
nghe nguoi lao dong, dao tao can bo quan ly cap cao theo dung Quy ché dao tao va
bdi dudng chuyén mon nghiép vu cua Cong ty, Phong T4 chic - Hanh chéanh trién
khai thuc hién va chiu trach nhiém theo ding quy ché dao tao va bdi dudng tay
nghé ciia Cong ty.
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1.8. Chi phi hoa hong, méi gi6i: phai gén lién véi hiéu qua kinh t& do nhimg
hinh thirc giao dich nay mang lai.

1.9. Chi phi giao dich, tlep khach, tiép thi, quang cdo, chi phi hoi hop, cong
tac phi tinh theo chi phi thuc té phat sinh.

1.10. Chi phi bao h¢ lao dong, an toan lao dong theo quy dinh ctia Bo Luat
lao dong.

L.11. Céc khoan thué, phi, 1& phi, tién thué dit ma Céng ty thuc ndp vio
ngan sach Nha nudce theo quy dinh.

1.12. Chi phi hoat dong tai chinh: tra 1ai vay, cac khoan chi lién _quan dén
dau tu ra ngoai Cong ty, du phong giam gia cac khoan dau tu dai han, ngén han.

1.13. Chi phi khac bao gom nhuong ban, thanh ly tai san ¢ dinh, chi ph1
thu hdi céc khoan no da xéa 50, chi ndp phat do vi pham hop dong, bj phat thué,
truy nop phat khac.

1.14. Céc khoan chi bang tién khac.

2. Tong glam déc phai quan ly chat ché cac khoén chi phi dé giam gi4 thanh
va tang loi nhuan bang céc bién phap sau:

2.1. Dinh ky vao ngay 15 thang 01 cua nam tai chinh tiép theo, Téng giam
déc chiu trach nhiém xay dlmg ké hoach doanh thu, loi nhuan, chi phi trinh Hoi
déng quan tri, Pai hoi dong cd dong phé duyét. Tt ké hoach doanh thu loi nhuan
chi phi da duoc phé duyét, Téng gidm déc ban hanh cac van ban dé té chie, trién
khai thuc hién.

2.2. Viéc hach toan chi phi phat sinh pha1 tudn theo chuan muc ké toan va
céc van ban huéng dan thuc hién chuin muc ké toan.

2.3. Déi voi nhimg khoan chi khong ding quy dinh, cép lanh dao nao quyét
dmh cép lanh dao do chju trach nhiém. Cac khoén chi vuot dinh mirc duge duyet
cap lanh dao quyét dlnh phai xac dlnh r6 nguyén nhéan va cé bdo cdo trinh cap co
tham quyen xtr 1y, cp c6 thdm quyén xir ly chiu trach nhiém truéc phép luat vé
cac quyét dinh xur ly ciia minh.

2.4. Pinh ky t6 chtc phan tich ch1 phi san xuét, gia thanh san pham cua
Céng ty, nham phat hién nhu‘ng khau yéu, kém trong quan ly, nhimng yéu t6 1am
tdng chi phi, gia thanh san phdm dé c6 giai phép khic phuc kip thei.

Tat ca cac dé nghi chi, tam tng tién; to trinh xin chi, tam Ung, thanh toan
tién cua nguoi lao dong va don vi truc thudc ngoai viée phai c6 di héa don tai
chinh hodc bdo gia theo quy dinh nhét thiét phai c6 chit ky cua: Trudng phong
(hoac phu trach phong) giam déc don vi truc thudc c6 lién quan, K& toan tru’Ong
(hodc Phu trach ké toan) va phé duyet ctia Tong glam doc méi duge phép chi tién.
Phong K& toan - Tai chinh dugc quyén khéng chi tién néu khong dam bao céac noi
dung nay va bao cdo lanh dao Cong ty.
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Piéu 30. Xir Iy kinh doanh thua 16
q 1. Tru’c‘;mg hop kinh’ doanh thua 16 (c6 dénh gia cua co quan chic ning),
Téngv giam déq phai dé xuat cac giai phap cap bach de xu ly (bao gbdm phuong 4n
chuyén mot phan 10 sang ndm sau) dé¢ Hoi dong quén tri xem xét, quyét dinh.
i 2. Téng’ giam dbc xay dung phuong 4n chuyén méot phan 16 sang nim sau,
dong thoi quyét dinh cac bién phap dé khac phuc.
Piéu 31. Loi nhuin thwe hién
1. Loi nhuan thuc hién la két qua kinh doanh ctia Cong ty sau mot ky hoat
dong. Loi nhuén thyuc hién dugc xac dinh theo cong thirc:
Loi nhuan thwe hién trong ky = Téng doanh thu thuan trong ky + Thu
nhéip khac trong ky - Tong chi phi trong Ky.
2. Viéc xac dinh loi nhuan do K& toan trudng (hodc Phu trach ké toén) tham
muu theo nguyén tac cua ché df ke toan hién hanh.

CHUONG V
PHAN PHOI LQI NHUAN VA TRICH LAP CAC QUY

Diéu 32. Phin phoi lgi nhuén

Loi nhuin cua Cong ty sau khi bu dap 16 nam trudc theo quy dinh cia Luét
Thué thu nhap doanh nghiép, trich Quy bat budc theo quy dinh ctia phap luét (néu
c6), ndp thué thu nhap doanh nghiép, phén loi nhuan con lai duge phan phéi theo
tha tu nhu sau:

1; Chi’a 14i cho cac bén gop von lién két theo quy dinh ctia hgp dong gop vbn
da ky ket (néu co).

2. Bﬁ dép khoan 13 ctia cac nam trudc da hét thoi han duoc trir vao lgi nhuén
trude thué theo quy dinh.

‘ 3. Loi nhuan cc‘)n, lai sau khi trir cac khoan quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2

DPiéu nay dugc phan phoi theo thir tu nhu sau:

3.1. Trich qu¥y déc thu theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phi (néu co);

3.2. Trich quy dau tu phat trién cia doanh nghiép (néu co);

3.3. Trich quy khen thudng, phtic lgi cho nguoi lao dong trong doanh
nghiép;

3.4. Trich qu¥ thudng nguoi quan ly doanh nghi€p;

3.5. Loi nhuén con lai sau khi trich 1ap cdc quy quy dinh tai cac Muc 3.1,
3.2, 3.3, 3.4. Khoan nay sé& chia cd tuc.

Piéu 33. Quan ly va sit dung cac quy ciia Cong ty

Céng ty sir dung cac quy phu hop quy dinh cta phap luat dé ap dung trong

ndi bo Céng ty; ddm bao quan ly va st dung ding muc dich, diung dbi tuong, dan
chu, minh bach va cong khai.

Trong nam tai chinh, Toéng giam ddc chu dong thuc hién tam trich cac quy
trén co s& két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty c6 loi nhuan va da
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nop thué thu nhép doanh nghiép theo quy dinh dé c6 ngudn chi st dung quy theo
muc dich da quy dinh.

1. Qu¥ dau tu phat trién duge dung dé:

1.1. B6 sung vao vén diéu 1é cua Cong ty;

1.2. Mua c()ng trai, trai phiéu'

1.3. Mua co phan gop von tai cac cong ty cd phan cong ty TNHH, cong ty
lién doanh; gép vén hoat dong hop tac kinh doanh;

1.4. Bé dau tu mé rong quy mé hoat dong san xut, kinh doanh va ddi méi
cdng nghé, trang thiét bi, didu kién lam viéc cia Cong ty;

1.5. Can cr vao nhu cdu dau tu va kha ning cua quy, Hoi dong quan tri
quyét dinh h1nh thic va bién phép dau tu theo nguyén tic cé hiéu qua, bao toan va
phat trién vén.

2. Quy khen thuéng duge dung dé: thudng cu01 ndm, thudng thuong ky,
thudng dot xuét, thudng theo quy dinh cta phap luat vé thi dua khen thudng cho
nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh nghiép, thuéng cho nhung ca nhan va don
vi bén ngoai Coéng ty c6 déng gop nhiéu cho hoat dong san xuét kinh doanh, cong
tac quan ly cua doanh nghiép.

3. Quy phic l¢i duoc dung dé:

3.1. Pau tu xdy dung hodc stra chita céc cong trinh phuc lgi ctia Cong ty;

3.2. Ch1 cho céc hoat dong thé thao, vin hod, tham quan, du lich, ngh1 mat,
tham quan vé ngudn, phuc loi cong cong cua nguoi lao dong Cong ty bao gom ca

ngudi quan ly doanh nghiép, kiém soat vién lam viéc theo hop dong lao dong va
nguoi quan ly doanh nghiép theo ché do bd nhiém;

3.3. Ngoai ra ¢6 thé chi tro cap kho khin dét xuit cho nguoi lao dong cua
Cong ty, ma chay, hiéu hy trong va ngoai Cong ty ké ca nhing truong hop da nghi
huu, mét sirc 1am vao hoan canh khé khan, khong noi nuong tua hodc lam céng tac
tur thién xa hoi;

3.4. Mc chi str dung quy phuc loi do Tong giam déc quyét dinh.
Piéu 34. C§ tirc
1. Dai hoi dong co dong quyét dinh murc chi tra va hinh thire chi tra ¢d tuc.

Hoi ddng quan tri quyét dinh thoi han, tha tuc tra cd tic hang nam tr 1¢i nhuén
duoc gw: lai cua Cong ty.

2. Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Hoi dong quén trj cé thé quyét
dinh tam tmg c0 tuc gifta ky néu xét thiy viéc chi tra nay phu hop véi kha nang
sinh 101 cta cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra cb tic hay khoan tién chi
tra lién quan t6i mot loai c6 phiéu.

4. Hoi dong quan tri c¢6 thé de ngh1 Dai h01 dong co dong thong qua viéc
thanh toan toan bo hodc mét phan cb tire bang cb phiéu va Hoi déng quan tri 12 co
quan thuc thi quyét dinh nay sau khi hoan thanh céc thu tuc theo quy dinh.
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5. Truong hop ¢d tirc hay nhitng khoan tién khéac lién quan téi mét loai co
phiéu dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam.
Viéc chi tra cd the thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s& cac
thong tin chi tiét vé ngan hang do cd dong cung cap. Truong hop Cong ty da
chuyen khoan theo ding céac thong t1n chi tiét vé ngan hang do c6 déng cung cap
ma co dong doé khong nhan duoc tién, Coéng ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyen cho ¢ déng thy huéng. Viéc thanh todn co tirc dbi véi
cac cb phiéu niém yét tai S& glao dich chimg khoan c6 thé dugc tién hanh thoéng
qua cong ty chiig khoén hoac Téng Coéng ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam.

6. C tirc phai duoc thanh toan day du trong thoi han 06 thang ké tir ngay
két thuc hop Pai hoi dong c6 dong thudong nlen Cham nhét 1a 30 ngay trudc moi
lan tra co tic, HOi dong quan tri lap danh sach c6 doéng dugc nhan co tirc, xac dinh
muc cd tire duoc chi tra dbi véi timg b phan, thoi han va h1nh thirc tra. Thong bao
vé tra ¢ tuc dugc gurl bang phuong thiic bdo ddm dén cd dong theo dia ch1 dang
ky trong s6 ding ky c6 déng cham nhét 1a 15 ngay trude khi thue hién tra cb tirc.

CHUONG VI
KE HOACH TAI CHINH, CHE PQ KE TOAN,
THONG KE VA KIEM TOAN

Didu 35. K¢é hoach tai chinh

1. Can ct vao dinh hudng chién luoc ké hoach phat trién san xuét kinh
doanh cua Cong ty d3 dugc Pai hoi dong cd dong phé duyét, Cong ty xay dung ké
hoach san xuét kinh doanh, ké hoach tai chlnh dai han phu hop véi ké hoach dinh

hudng cua Cong ty da dugce Dai hoi ddng cb dong quyét dinh.

2. Dmh ky vao ngay 15 thang 01 ctia ndm tai chinh tiép theo, cin cr vao ké
hoach san xuat klnh doanh dai han, cin cr vao nang lyc va kha nang tai chinh cua
Cong ty va nhu cau, xu huong thi truong, Tong gidm dbc phai xay dung ké hoach
san xuat kinh doanh nam tiép theo trinh Hoi ddéng quan tri Cong ty phé duyét.

3. Can ctt k& hoach san xuét kinh doanh dugc Hoi dong quan tri phe duyét,
Tong giam dbc thuc hién viée phan tlch tinh hinh san xuat kinh doanh d c6 co s
1ap ké hoach tai chinh cho nam ké tiép.

4. K& hoach tai chinh sau khi hoan chinh la ké hoach chinh thitc 1am co s
cho Hoi ddng quan tri gidm sat, dénh gid quan ly diéu hanh hoat dong kinh doanh
cta Tong giam doc va Ban diéu hanh Cong ty.

5. K& hoach tai chinh sau khi hoan chinh 1a co s& dé Téng gidm doc danh gia
hoat dong ctia cac phong chuyén mon Cong ty.

Diéu 36. Ché dd ké toan théng ké, kiém toan va bao cdo

1. Phong K& toan - Tai chinh thuc hién viéc hach toan ké toan, thong ké theo
dung phap luat ké toan thong ké hién hanh.
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2. Phong Ké toan - Tai chinh thuc hién viéc 1ap, ndp, cong khai bdo cdo tai
chinh, bao céo hoat dong san xuét, kinh doanh hang ndm theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Phong K& toan - Tai chinh thuc hién 1ap, glri Béo céo tai chinh, béo céo
két qua hoat dong san xuét kinh doanh (hang thang, quy, nam), bao céo phu lyc
hop nhét, béo cdo glam sat tai chinh (06 thang, nam) cho Téng Céng ty, bao cao
cua nguoi dai dlen von theo Quy ché hoat dong cua ngu’orl dai dién von goép cua
Téng cong ty Pia 0 oc Sai Gon - TNHH Mot thanh vién dau tu vao doanh nghiép va
cdc bdo cdo dot xuét khi co yéu ciu cua Téng Cong ty va co quan quan ly nha
nudc.

4. Nam tai chinh ctia Céng ty bat dau tur ngay 01 thang 01 ndm duong lich
va két thuc vao ngay 31 thang 12 cung nam.

5. Béo cdo tai chinh hang ndm ctua Céng ty phai dugc kiém toan boi mot
cong ty kiém toan doc 1ap duoc phép hoat dong tal Viét Nam va két qua kiém toan
phai bdo cdo Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong.

6. Cudi mdi nién khoa Hoi dong quan tri xem xét, thong qua Bdo cdo tai
chinh & trinh Pai hoi dong cb dong, trong d6 bao gdm céc nodi dung sau:

6.1. Bang can d6i ké toan;

6.2. Béo cdo két qua hoat dong san xuat, kinh doanh;

6.3. Béo céo luu chuyén tién té;

6.4. Thuyét minh béo cdo tai chin

7. Sau Dai hoi, cac van ban, bién|ban hop Dai hoi dong ¢ dong va tat ca cac

chimg tir c6 lién quan dén viéc thong qua Béo cdo tai chinh di duoc kiém toan phai
duoc luu gitt tai Phong T6 chtrc — Hanh chénh.

8. Toéng giam déc chiu tréch nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua bao céo
tai chlnh hang nam cta Céng ty dé Hoi dong quan tri thong qua va trinh tai Dai hoi
dong cb dong.

9. Trudc ngay 28/02 cua nam taj chinh tiép theo, Cong ty phai hoan tit bao
cdo tai chinh di duogc kiém toan va gui cho Tong Cong ty, Truong Ban kiém soat
va thanh Vlen Hoi dong quan tri Cong ty (theo cong vin sb 884/TCT-TCNS - ngay
05/07/2024 vé mét sb noi dung nguoi dai dién von bao cdo dinh ky, dot xuét cho
Téng cong ty hogc theo cac quy dinh khéc ctia Tong cong ty (néu co).

10. Céng ty phai hoan tat viéc 18p va ndp cac bao cdo khac dung han theo
quy dinh cua Luat ké toan, Luat thong ké.

Riéng dbi v&i don vi truc thudc] Béo cdo tai chinh phai hoan tat trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Piéu 37. Ché d§ lwu giir tai liéu lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan

1. Cong ty phai luu glu’ cac tai li¢u theo quy dinh ngoa1 ra Phong K& toan -
Tai chinh luu trit ban chinh sb sach, hing tir, tai liéu ké toan, bdo cdo tai chinh
hang nam (ké ca bdo cdo cac don vi truc thudc ndp 1én Cong ty) va 01 (mot) bd

bdo cdo tai chinh d dugc kiém toan doc lap.
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2. Tai lidu ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day du, an toan trong
qua trinh sur dung va luu tri.

3. Sb sach, chimg tir, tai liéu ké toan phai dua vao luu trit trong thoi han 12
thang, ké tir ngay két thiic ky ké toan nam hodc két thuc cong viéc ké toan theo quy
dinh.

4. K& toan truéng (hoic Phu trach ké toan) chiu trach nhiém t6 chirc bao
quan, luu trit tai liéu ke toan, so liéu (file) (trén may chd, 6 cimg hodc luu trlt dam
may), chit ky so.

5. Ké toan truéng (hodc Phu trach ké toan) chiu trach nhiém quan ly tai
khoan phan mém ke toan, phan cap cac phan hé sir dung cho nhan vién ké toan.

CHUONG VII
QUY PINH CHI TIEU NOI BO

Piéu 38. Cac quy dinh chung

1. Cong ty uu tién ap dung hinh thirc thanh toan khf)ng ding tién mit khi
thanh toan céac khoan chi phi phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong
ty.

2. Cong ty uy quyén cho c4 nhan 1a ngudi lao dong trong Cong ty duogc su
dung tai khoan ca nhan dé chuyén khoan mua hang hoa, dich vu phuc vu cho hoat

dong san xudt kinh doanh ctia Céng ty trén co s& danh sach dé xuét cua cac phong,
t6 chuyén mon di duoc phé duyét.

3. Nguoi lao dong dugc Cong ty uy quyén st dung tai khoan ca nhan dé
chuyén khoan mua hang héa, dich vu phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty phai cung cap chimg tir chimg minh viéc thanh toan qua ngan hang va
dinh kém vao ho so dé nghi thanh toan.

4. Truong hop khi ¢6 yéu cau giai trinh, phuc vu cho cong tac thanh tra,
kiém tra, quyet toan, nguoi lao dong dugc Cong ty uy quyén st dung tai khoan ca
nhén dé chuyén khoan mua hang héa, dich vu phuc vu cho hoat dong san xudt kinh

doanh cta Cong ty guri sao ké s6 phu tai khoan ca nhan ndi trén vé Phong K& toan
— Tai chinh.

5. C4c héa don dién tir ciia khach hang, nha cung cép xuét cho Cong ty phai
duoc giri vé email cia Phong Ké toan — Tai chinh (kttctbinhres@gmail.com) dé tap
hop luu trir.

Diéu 39. Cac diéu kién dé dwoc hwéng ché dd cong tac phi
, 1. Nguoi lao dong dugce Cép ty Chi bo, Hoi déng quan tri ho#ic Téng giam
doc ctr di cong tac trong nudc.
2. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao

gbém: chi phi cho phuong tién di chuyén (may bay, tau, xe), phu cap luu trg, tién
thué chd & noi dén cong tac, cude hanh ly, tai liéu mang theo lam viéc (néu co).

3. Thoi gian thanh toan chi phi di cong tac bao gbm thoi gian di trén dudng
va thoi gian luu tra tai noi dén cong tac.
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4. Cac diéu kién dé duoc huong ché d6 cong téc phi:

4.1. Pugc Cip ty Chi bd, Hoi dong quan tri hodc Téng giam déc cir di cong
tac;

4.2. Thyc hién ding nhiém vu dugc giao;

4.3. Cé du chimng tlr dé thanh toan theo quy dinh hién hanh.

5. Khong dugc thanh toan cong tac phi dbi véi:

5.1. Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téc;

5.2. Nhiing ngay duogc giao nbiém vu thudng tri hodc l?iét phéi tai mQt dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia Cong ty hodic cap cé tham quyén.

Diéu 40. Chi phi cho phwong tién di chuyén

1. Ngudi di cong tac duge thanh toan chi phi cho phuong tién di chuyén bao
gbm: vé may bay hodc vé tau hda hodc xe vén tai cong cdng; cudc qua pha, do cho
ban than va phuong tién cia ngudi di cong téc; phi st dung dudong bo; phi tham
quan phuc vu cong tac va cu’Oc chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong

tac. Chi phi trén khong bao gom cac chi phi dich vu khéac nhu: tham quan du lich,
cac dich vu dac biét theo yéu cau.

2. Can ctr tinh chéat cia chuyén di cong tac, Tong giam dbe quyet dinh
phuong tién di chuyén va phé duyét thanh toan chi phi trén nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua. Truong hop ngu’0’1 di cong tac st dung phuong tién do Cong ty bd tri thi
khong duoc thanh todn tién tau xe.

3. Khoan tu tic phu’(mg tién di cong tac: khi di cong tac xa (trén 15 km),
nhung Céng ty khong b tri duoc xe dua dén, nguoi di cong tac phai dung phuong
tién xe thué hodc taxi thi duoc thanh toan chi phi thué xe, taxi theo héa don tuong
tmg s6 km da di.

Diéu 41. Phu cap lwu tri

1. Phu cép luu trt 13 khoan tién do Cong ty chi tra cho nguoi di cong tac dai
ngay dé hd trg thém cung véi tién lu’orng nham dam béo tién &n va chi phi smh hoat
cho nguoi di cong tac tinh tir ngay bét dau dén khi két thic cong tac tré vé Cong
ty.

2. Mt phu cép luu trii duge khoan khong qua 400.000 (bon trim ngan)
dong/ngay.

Hang niam, néu can thay d6i murc phu cép luu tri nay, Phong T6 chirc Hanh
chéanh trinh Téng giam déc xem Xeét phé duyét muc phu cap luu tra khi di cong tac
cho pht hgp véi tinh hinh thyc té.

Diéu 42. Thué phong nghi tai noi dén cong tac

1. Di cong tac tir 02 ngay tré 1én ma pha1 thué phong dé nghi, nguoi di cong
tac duoc thanh toan theo gi4 thué phong thuc té (c6 héa don hop phap).

2. Mtrc thanh toan: don gia thué phong khong qua 1.500.000 (mot triéu nidm
trdm ngan) dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong. Di cong tac tir 02
nguoi tré 1én phai thué phong ¢ chung cho 02 nguoi. i cong tac mdt minh hodc
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c6 1é nguoi hodc 1é ngudi khac gidi thi duge thanh toan tién thué mot phong/ngudi
theo ding tiéu chuan trén.

Hang nam, nqé'u can thay doi muc thanh toan thué phong nghi tai noi dén
cong tac, Phong T6 chirc - Hanh chanh trinh Tong gidm doc xem xét phé duyét
murc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac cho phu hgp voi tinh
hinh thuec té.

Diéu 43. Pi cong tic theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan

1. Cong ty c6 nhu cau trung tdp can by, cong chuc thudc co quan don vi
khac di phdi hgp cong tac lién nganh nham thuc hién nhiém vu chinh tri hoédc san
xuat kinh doanh cta don vi thi Céng ty véi vai tro la don vi chu tri doan cong tac
lién nganh cé trach nhiém thanh toan toan bd chi phi cho doan cong tac bao gbm:
tién tau xe di lai, cudc hanh ly, tai liéu, phu cap luu trg, tién thué chd &.

2. Truong hop nguoi lao dong Cong ty di cong tac theo doan phéi hop lién
nganh, lién co quan do co quan quan ly cap trén triéu tap thi vé nguyén tac don vi
chu tri s& thanh todn chi phi cong tic. Néu khong duoc thanh todn hodc chi dugc
thanh toan mdt phan chi phi thi Céng ty s& thanh toén phan con lai cho du va diung
theo quy dinh nay. Néu d3 duoc thanh toan chi phi cong tdc ma van yéu cau Cong
ty thanh to4n chi phi cong tac 1a khong trung thuc, khi bi phét hién phai chiu trach
nhiém va phai truy ndp so6 tién da nhan.

Diéu 44. Trudng hop nguoi di cong tac I lanh dao

Tru’ong hop Chu tich Ho1 dong quan tri, Tong giam doc khi di cong tac: can
ctr tinh chét cong viéc va tinh hinh thyuc té, Cong ty thanh toan tAt ca cac chi phi
phat sinh thuc té va c6 chimg tir hda don hop 1€ trén tinh than tiét kiém.

Diéu 45. Ché d6 chi tiéu hdi nghi, bio cio

1. Bbi tuong ap dung ché do chi tiéu hoi ngh1 tai quy dmh nay la céc hoi
nghi so két, tong két chuyén dé, hoi thao chuyén dé, hoi nghl téng két nam, hoi
nghi nguoi lao dong, hoi nghi dbi thoai, hoi nghi tap hudn trién khai nhiém vu cong
tac...

2. Chi hoi nghi bao gdbm cac khoan:

2.1. Tién thué hoi trudong trong nhitng ngay t6 chirc hoi nghi (néu khong t6
chirc duoc tai van phong Cong ty);

2.2. Tién in tai lidu cho dai biéu tham dy hoi nghi;

2.3. Tién thué xe 6 t6 dua don dai biéu dén noi t6 chtrc cude hop;

2.4. Tién nuéc udng trong cudc hop;

2.5. Tién #n, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu 1a khach moi;

2.6. Tién thué giang vién va bao cdo vién;

2.7. Céc khoan chi khac nhu: Tién bdi dudng cho bd phan t6 chitc va phuc
vu hoi nghi, trang tri hoi trudng, 4m thanh, dnh sang, thué may chiéu, v.v...;
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2.8. Tét ca cac khoan trén déu phai c6 hoa don, chimg tir hop phéap. Phong
Ké toan - Tai chinh c¢6 quyén tir chdi thanh toan nhitng khoan khong c6 hoéa don,
chung tir hop 1€.

3. Piéu kién chi hoi nghi:

3.1. Trudc hoéi ngh1 Phong T6 chirc - Hanh chénh chiu trach nhiém l1ap du
toan chi phi va trinh Tong giam ddc phé duyét.

3.2. Sau héi nghi, Phong T chuc - Hanh chéanh tap hop chi phi dé quyét
toan thuc té, giai trinh Téng giam déc néu sd quyét toan co sai biét véi du toan.

3.3. Truong hop h01 nghi do Cép ty Cong ty t6 chirc, T6 Dang vu chiu trach
nhiém 14p du toan, quyét toan trinh Bi thu Chi b Cong ty phé duyet sau do ph01
hop Phong T chirc - Hanh chénh, Phong K& toan - Tai chinh trinh Téng giam ddc.

Piéu 46. Chi phi tiép khach

1. Chi ph1 tiép khéch 1a chi phi t6 chirc dén, tiép khach phuc vu nhiém vu
chmh tri, san xuét kinh doanh cua Cong ty dugc thuc hién trén tinh than hiéu qua,
tiét kiém, vin minh, khoéng pho trrong hinh thiec.

2. Chi phi tiép khach dugc chi theo dbi tuong nhu sau:

2.1. Chu tich Hoi dong quan tri, Tdng gidm ddc thanh toan theo chi phi thuc
té phat sinh va chimg tir hoa don hop 1€.

2.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban :Féng giam ,d(A')C d’u’qc thanh toan theo
muc duge Chu tich Hoi dong quan tri hodc Tong gidm doc chap thuan kém ching
tir, hoa don hop 1y, hop 1€.

2.3. Trudng phong hodc tuong duong va nguoi lao dong khac dugc thanh
toan theo muc dugc Tong gidm déc chap thuan kém ching ttr, hda don hop ly, hop
le.

Piéu 47. Quén ly va sir dung dién thoai

1. Muc chi phi str dung dién thoai di dong:

Dé dap tmg nhu cdu lién lac phuc vu cong tac trén tinh than co6 hi€u qua va
tiét kiém, mirc chi thanh toan tién dién thoai di dong cho méot s chirc danh nhu
sau:

1.1. Chu tich H01 déng quan tri, Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc, Ké
toan trudng: theo thyc té st dung.

1.2. Truéng phong chuyén mén, Phu trach ké toan, C6 van Hoi dong quan
tri, Trudng ban kiém soat chuyén trach: thanh toan theo héa don thuc té phat sinh
nhung khong vuot quéa 700.000 (bay trim ngan) dong/thang.

1.3. Pho phong chuyén moén nghiép vu: thanh todn theo héa don thuc té phat
sinh nhung khong vuot qua 500.000 (ndm trim ngan) déng/théng

1.4. Thu ky Céng ty, Thu ky Tong giam dbc: thanh toan theo héa don thuc
té phat sinh nhung khéng vuot quéa 300.000 (ba trim ngan) dong/thang.

1.5. Nhén vién van thu: 100.000 (mdt tram ngan) dong/thang.

1.6. K& toan ngan hang: 100.000 (mdt trim ngan) déng/thang.
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1.7. Nguoi lao dong con lai ngoai trir bao vé va tap vu duoc ho tro 1a
100.000 (mot tram ngan) dong/thang.

1.8. Hang nam, néu can thay d6i murc chi cho timg dbi tugng trén thi Phong
c}}uyén mon phoi hop véi Phong To chirc - Hanh chanh dé xuét trinh Tong giam
doc phé duyét.

2. Pbi voi dién thoai ¢b dinh:

TAt ca céc phong lam viéc duogc bd tri dién thoai ndi bd qua hé théng téng
dai, cac phong thuc hién trén co so tiet kiém. Nguoi lao dong khi st dung dién
thoai ban dé lién lac phai ndi ngén gon, lich su, khong str dung dién thoai vao viéc
riéng, dit dién hoa. Giao Trudng phong quan ly viéc sir dung, Phong T6 chirc -
Hanh chéanh theo ddi viéc sir dung dién thoai co dinh cua cac phong trén co s6 hoa
don thanh toan.

Luu y: khong duogc goi qubc té, lién tinh néu chua duoc su dong y cua lanh
dao Cong ty. Khuyén khich lién lac qua tng dung (zalo, viber,...) dé tiét kiém chi
phi.

Piéu 48. Thanh toan dich vu cong cdng

1. Dién, nudc: thanh toan theo héa don thuc té. Tuy nhién, tat ca nguoi lao
dong phai chap hanh nghiém quy dinh cua Céng ty vé thuc hanh tiét kiém dién,
nuée tai Cong ty. Hét gio lam viée timg ngudi lao dong phai tit dén, may diéu hoa,
may vi tinh, cac thiét bi str dung dién khéac,.

2. Xang xe:
2.1. Xe 6 t6: chi theo dinh muc quy dinh va theo quy ché quan ly, st dung
xe cua Cong ty.
2.2. Héng thang, géc chuirc danh sau duoc k}é trg nhién liéu di lai béng tién
mit sau khi khau trir thué TNCN theo quy dinh (néu co):
2.2.1. Chu tich Ho6i d(‘Sng quan tri, Téng giam dbc: theo thuc té str dung (néu
co).
222, Phé Téng giam déc, K& toan truong: 400.000 (bén tram ngan)
dong/thang.
2.2.3. Truéng phong chuyén mon nghiép vy, Phu trach ké toan, Truéng ban
kiém soét chuyén trach: 320.000 (ba tram hai muoi ngan) dong/thang.
‘ 2.2.4. Pho phong chuyén mon nghiép vu: 200.000 (hai tram ngan)
dong/thang.
2.2.5. Thu ky Coéng ty, Thu ky Tong giam dbe: 160.000 (mét tram sdu muoi
ngan) dong/thang.
2.2.6. B6i v6i cac nhan vién dung xe cé nhan di cong tac bén ngoai hang
ngdy (nhu di Ngan hang, van thu, cong trinh...) cu thé nhu sau:
- Nhan vién van thu: 320.000 (ba tram hai mweoi ngan) dong/thang.
- K& toan ngan hang;: 200.000 (hai trdm ngan) dong/thang.
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- Nguorl lao dong khac ngoai trir bao vé va tap vu: 1a 160.000 (mdt trim
ngan) déng/thang.
Tuy nhién, ty thu¢c vao tinh hinh san xuét kinh doanh va yéu cau cong tac,

Phong T6 chtic — Hanh chanh phéi hop cung cac phong chuyen mon khéc (neu co)
trinh Tong giam déc phé duyét tang mirc phy cip nay cho céc dbi tuong cu thé.

3. St dung Internet:

Thué bao mang internet cho lanh dao Céng ty va c4c phong ban dé truy cap
thong tin, dong thoi dé duy tri va cap nhat trang Web ctia Cong ty. Chi phi thué
bao mang internet dam bao tiét kiém, hiéu qua.

4. Sach bao, tap chi va tai liéu phuc vu chuyén mén:

Lanh dao Cong ty, mdi phong chuyén mén nghiép vu, dang vu va tuong
duong trong Cong ty dugc trang bi sach béo, tap chi va tai liéu dé phuc vu cong tac
nghlen ctru, tham khao, hoc tap. Sb luong do Phong T6 chirc - Hanh chanh d xuét
va Tong gidm déc phé duyét trén tinh than tiét kiém.

Picu 49. Sir dung vat tu, thiét bi van phong

. Glay in: gidy in duoc cap chu yéu dé i in ban goc. Khi in vin ban che chinh
stra hodc viét nhap phai ding lai mit sau cua gidy da dung mot mat. Khi in van ban
dé trinh ky néu noi dung vin ban cé nhiéu trang thi in 02 mit dé tiét kiém gidy.

2. Photo tai li¢u: chi photo tai liéu phuc vu cho nhu céu céng tac, khoéng
photo tai liéu su’ dung cho muc dich c4 nhan. Han ché viéc photo c4c vin ban co
nhiéu trang gidy, khuyén khich cén bo nhén vién khai thac, tim hiéu vian ban trén
internet . Khi photo phai tinh toan sb luwong ding yéu cau noi nhén, khong in thira
gay lang phi. Viéc sir dung méy photo do Phong T6 chirc - Hanh chanh quan ly va
truc tiép photo cac hd so tai liéu do cac phong chuyén mon dé xuét.

3. Muc in cho may photo va may in dugc sir dung nhiéu 1an trén co sé tiét
kiém va s& dugc thay méi néu khong con kha néng st dung tiép.

Viéc quan ly su dung, cung cap, trang bi vat tu, thiét bj van phong do Phong
T4 chirc - Hanh chanh dé xuét va Tong gidm ddc phé duyet trén tinh than tiét kiém.
Cac Phong c¢6 nhu céu cung cép, trang bi phai bdo céo vé Phong Té chirc - Hanh
chanh dé xem xét dé xuét.

Diéu 50. Mua sim, thanh ly trang thiét bi, phwong tién lam viéc, cong
cu, dung cu, van phong pham, tap pham, chi phi hanh chinh vin phong

1. Mua sim, thanh ly trang thiét bi, phuong tién lam viéc ¢ gia tri tir 30
triéu dong tré 1én (chua bao g6m thué GTGT):

1.1. Khi ¢6 nhu cdu mua sim _trang thiét bi, phuong tién lam viéc c6 gia tri
tir 30 triéu dong tré 1én (chua bao gdom thué GTGT), Phong T6 chuc Hanh chanh
c6 to trinh giri Tong gidm déc phé duyet sau khi da dugc Pho tong glam déc phu
trach thong qua Va da tham khao it nhit 2 don vi chao gia. Sau khi Téng giam déc
thong nhét dé xuét va dugc Hobi dong quan tri phé duyét chu truong thi Phong To
churc - Hanh chénh trién khai thuc hién theo ding quy dinh phép luat hién hanh.
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1.2. Pinh mic mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc cho Hoi truong,
phong hop, phong lam viéc va cho nguoi lao dong dugc xem xét theo quy dinh cua
lanh dao Céng ty va tly timg trudng hop cu thé trinh Tong giam ddc quyét dinh.

1.3. Thu tuc nhap, xudt, ban giao va kiém ké, danh gia dugc thuc hién theo
diung quy dinh phép luét hién hanh.

1.4. Viéc thanh 1y trang thiét bi, phuong tién lam viéc can thanh ly phai dugc
Hoi ddng thanh 1y tai san théng nhét théng qua trudc khi trinh Toéng gidm doc
quyét dinh danh muc trang thiét bi, phuong tién lam viéc can thanh ly.

2. Mua sdm cong cuy, dung cu, van phong phém, tap phém, chi phi hanh
chinh van phong c6 gid tri nhé hon 30 tridu ddng (chua bao gom thué GTGT):

2.1. Khi ¢6 nhu cau trang bi may moc, cong cu, dung cu lam viéc, van phong
pham,... Truéng phong c6 vin ban dé nghi cung cip giri Pho Tong giam déc phu
trach T4 chire - Hanh chanh. Phé Téng giam dbc phu trach T chirc - Hanh chanh
s& giao Phong T6 chirc - Hanh chanh kidm tra c6 to trinh dé xuét voi Phé Tong
giam déc phu trach trang bi néu nhu cau phu hop.

2.2. Hang thang ho#c quy, Trudng phong lap ban du tru vdn phong pham
cho phong minh st dung hoac khi ¢6 nhu cau dot xuét can sir dung thi 14p to trinh
d& xuét cung cdp van phong pham giri Pho Téng giam ddc phu trach T chiec -
Hanh chanh. Viéc sir dung van phong pham phai tinh trén nhu cau can thiét va tiét
kiém, tranh lang phi.

2.3. Hang thang hoac hang quy, Truéng phong Tb chirc - Hanh chanh & lap
bang du tr chi phi tap phdm sir dung cho toan Cong ty hodc khi c6 nhu cau dot
xuét can st dung thi 1ap to trinh d& xuat cung clp tap pham gui Pho tong g1am doc
phu trach T4 chirc - Hanh chénh. Viéc st dung tap pham phai tinh trén nhu cau can
thiét va tiét kiém, tranh lang phi.

2.4. Tt ca cac khoan phat sinh dén viéc mua sim cong cy, dung cuy, van
phong pham, chi phi hanh chinh van phong déu phai co to trinh hogc ké hoach
duge Pho Tong giam ddc phu trach T4 chite - Hanh chanh phé duyét trude khi thuc
hién. Phong T6 chtic - Hanh chanh phu trach viéc mua sim nay.

2.5. Dbi v6i nhitng trudng hop dot xuat phai thyc hién ngay chi phi dudi 05
(nam) triéu ddng, Phong T chitc - Hanh chanh cé tréch nhiém béo truc tiép dén
Phé Téng giam ddc phu trach, néu dugc sy dong y thi tién hanh thuc hién.

3. Quy trinh mua sdm, trang bi cong cy, dung cu, van phong pham, tap pham
va thanh toan chi phi:

3.1. Phong T chirc - Hanh chanh lép du todn mua sam va lién hé nha cung
cap trinh Pho Tong giam doc phu trach T6 chirc - Hanh chanh phe duyét kem theo

bao gia cua 02 nha cung cap khac nhau Déi v6i van phong pham, tap pham va chi
phi hanh chinh vén phong thi khong can bao gia.
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3.2. Sau khi dugc Phé Téng giam ddc phu trach Té chirc — Hanh chanh phé
duyét chu truong, ngudi lao dong duge giao nhiém vu c6 thé tam tng tién dé thuc
hién.

3.3. Sau khi thuc hién xong tong hop céc chi phi, 1ap phleu dé nghi thanh
quyét toan trinh Pho tong giam dbc phu trach thong qua, chuyén dén Phong Ké
toan — Tai chinh dé kiém tra.

3.4. Trinh Tong giam ddc ky duyét chi.

3.5. Ddi véi trudong hop ngudi lao dong tmg tién ra trudce dé thuc hién nhiém
vu thi s€ dugc thanh toan lai theo ching tir duge Tong giam doc phé duyét néu hd
so phu hop véi cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 51. Tam @ng va thanh quyét todn

Quy trinh thd tyc tam Gng va thanh quyét toan duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh, trir truong hop thanh toan chi phi nhién liéu cho 14i xe 4p dung theo quy
dinh tai Diéu 52 cua Quy ché nay:

1. Cac dé ngh1 chi, tam u’ng lién quan dén cac noi dung di duoc Tong gidm
~ddc chi dao Pho téng gidm doc phu trach theo déi xtr Iy thi cac dé nghi chi, tam
ng phai ¢6 chit ky ctia: Phé tong giam ddc phu trach, Truong phong (hoac phu
trach phong) ¢ lién quan dén cong tac, Ké toan truong (ho#ic phu trach ké toan) va
phé duyét ctia Tong gidm ddc méi duoc phép chi tién.

2. Céc trudong hop khac, cac dé nghi chi, tam ung lién quan phai c6 chir ky
cua: Truong phong (hoac phu trach phong) c6 lién quan dén cong tac, K& toan
tru’ong (hoic phu trach ké toan) va phé duyét ctia Tong gidm ddc méi dugc phép
chi tién.

Piéu 52. Quy trinh thanh toan chi phi nhién liéu cho lai xe
1. Lai xe 18p phiéu dé nghi thanh toan chi phi nhién liéu.

2. Cén cu trén phleu dé nghi thanh toan chi phi nhién liéu, Phong T6 chirc -
Hanh chanh kiém tra sb theo d&i sir dung phuong tién c6 xac nhan tong quang
duong xe chay ctia ngudi duge phan cong, két hop voi cong to mét cua xe.

3. Phong Tb6 chiic - Hanh chénh cin ctr dinh muc ti€u hao nhién liéu cla
timg loai phuong tién da dugc Tong gidm déc phé duyét (dinh mirc nay c6 thé xem
xét didu chlnh theo tinh trang xe) va hoa don mua nhién liéu, thuc hién xac nhan
trinh Pho tong giam déc phu trach thong qua, chuyén phong Ké toan - Tai chinh
kiém tra tru6c khi trinh Tdong giam déc phé duyét.

4. Phong T6 chirc - Hanh chanh quan ly viéc cung cap nhién liéu cho xe
phuc vu cdng tac dung quy dinh cling nhu kiém tra theo dinh ky.

Piéu 53. Quan ly, sir dung xe 6 t&

Quan ly, st dung xe 6 t6 co quan thyuc hién theo Quy ché quan ly va sir dung
xe do Tong giam ddc ban hanh.
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CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 54. Xit Iy vi pham quy ché quan 1y tai chinh

Pon vi, nguoi lao dong dugce quy dinh tai Piéu 2 ¢6 hanh vi vi pham Quy
ché quan ly tai chinh ctia Cong ty, tuy theo mic d§ vi pham va muc d¢ hau qua
gdy ra déu phai chiu hinh thirc ky luét theo quy dinh cia phép luét.

Piéu 55. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché quan 1y tai chinh nay gébm c6 8 Chuong va 55 Diéu, c¢6 hiéu luc
tir ngay dugc Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Dia 6c Tan Binh quyét dinh ban
hanh.

2. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé nguoi lao dong Cong ty. Tat ca
cac don vi va nguoi lao dong thudc Cong ty Co phan Pia 6c Tan Binh c6 trach
nhiém thuc hién cac quy dinh cua quy ché nay.

3. Pbi v6i nhitng van dé chua duoc quy dinh trong Quy ché nay thi viéc giai
thich hodc ap dung dugc thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty, Quy ché t6
chtrc va hoat dong Cong ty va cac quy dinh khac cuia phap luat hién hanh.

4. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 Vuong méc hodc chua phit hop véi thue
té hodc cac quy dinh cua phap ludt c6 thay doi sau khi Quy ché nay ban hanh th;
Tong giam dbc trinh Hoi ddng quan tri Cong ty sira d6i, b6 sung hoan thién Q'
ché.

5. Moi stra ddi, bd sung Quy ché quan ly tai chinh ctia Cong ty C6 phan Dia
8¢ Tan Binh do Hoi dong quan tri quyét dinh va ban hanh.

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DPIA OC TAN BINH
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