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’ NGHI QUYET q
V/v ban hanh Quy che tra lwong, tra thuwdng cia Cong ty Co phan Dia 6c Tan Binh

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DPIA OC TAN BiNH

Can cu Luat Doanh nghiép hién hanh.

Can ct Piéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Pia éc Téan Binh.

Can cur Cong van s6 22-CV/HPQT ngay 19/12/2022 cua Cha tich Hoi dong
quan tri vé viéc lay y kién bang van ban cac Thanh vién Héi dong quan tri.

Can ¢t céc phiéu lay y kién Thanh vién Hoi dong quan tri ngay 19/12/2022.

Can ctr Bién ban hop Héi dong luvong ngay 10/6/2022 va ngay 07/12/2022 vé
viéc gép y dur thao Quy ché tra luong, tra thuong Cong ty nam 2022.

Xét dé nghi cua Tong Giam doc tai To trinh sé 467B/TTr-CTY ngay
08/12/2022 vé viéc b6 sung du thao diéu chinh Quy ché tra luong, tra thudng cua
Cong ty Co6 phan DPia 6c Tan Binh (dinh kém du thao Quy ché), T trinh sb
319/TTr-CTY ngay 18/08/2022 va s 424/TTr-CTY ngay 09/11/2022 vé viée diéu
chinh Quy ché tra luong, tra thuéng ctia Cong ty Cé phan Dia éc Tan Binh (dinh
kém du théao Quy che). )

QUYET NGHI

Piéu 1. Thong nhét ban hanh Quy ché tra luong, tra thuéng ctia Cong ty C6 phan
Pia 6c Tan Binh (dinh kém).

Dicu 2. Nghi quyét nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Tong giam dbc, Trudng cac phong chuyén mén nghiép vu, Giam déc
don vi truc thudée Cong ty Co ph‘éﬂ Dia ¢ Téan Binh chiu trach nhiém té chuc thi
hanh Nghi quyét nay theo ding quy dinh cua Piéu 1é t6 chuc va hoat dong Cong ty.
Nghi quyét nay da duoc 05/05 thanh vién Hoi ddng quan tri thong qua theo cac
phiéu lay y kién Thanh vién Hoi déng quan tri ngay 19/12/2022.

Nei nhin: { ONG QUAN TRI

- Hoi dong quan tri; . S H JICH

- Ban kiém soit; A fosy Cg‘;‘; fe e\

- Ban TGD; !PI' '

- P.TC-HC, PXT-TC; 3 K oI g
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, QUYET PINH o '
Ban hanh Quy che tra lwong, tra thwong ciia Cong ty co6 phan Dia 6c Tan Binh

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BiNH

Can ¢t Luat Doanh nghiép hién hanh.

Can ctr Diéu 1é t6 chire va hoat dong Céng ty C6 phan Pia ¢ Tan Binh. ’/“/

Can cir Nghi quyét so 84/NQ-HDQT-NK.IV ngay 19/12/2022 cua Hoi dong
quan tri vé viéc ban hanh Quy ché tra luong, tra thudng ctia Cong ty C6 phan Pia bc¢
Tén Binh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tra llr(mg, tra thuong cua Cong
ty C6 phan Pia 6¢ T4n Binh (dinh kém).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Tong giam dbc, Trudng cac phong chuyén mon nghiép vu, Giam doc
don vi truc thude Cong ty Co phan Dia é¢ Tan Binh chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Neoi nhan:

- Hoi ddng quan tri;
- Ban kiém soat;

- Nhu diéu 3;

- Luu HDQT.
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QUY CHE TRA LUONG, TRA THUONG

CONG TY CO PHAN DIA OC TAN BINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sb 17/Qb-HDQT-NK.IV ngay 20/12/2022
cua Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Dia 6¢ Tén Binh)

) . ) Chu’p‘ng || ) § . :
QUY CHE TRA LUONG POI VOI KHOI VAN PHONG CONG TY

Diéu 1. P6i twong ap dung:

1. Ngudi quan ly Céng ty chuyén trach: bao gébm Thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng giam déc, Pho Tdng giam dbe, Ké toan trudng va Trudng Ban kiém soét.
Trong do:

- Ngudi quéan ly Cong ty chuyén trach dai dién von nha nude 1a nguoi dugc
chi s hiru phan von nha nudc ty quyén bang van ban dé thuc hién quyeén, trach
nhiém va nghia vu cia chi s¢ hiru phén vén nha nudc.

- Nguoi quan ly Cong ty chuyén trach khong dai dién vbn nha nudc bao gom
nhitng nguoi con lai trong nhitng nguoi quan ly Cong ty chuyén trach.

2. Ngudi lao dong 1am viée theo ché do hop dong lao dong theo quy dinh cua
Bo Luat lao dong.

Diéu 2. Ngudn hinh thanh: \

1. Tong quy tién luong bao gom: quy tién luong cia nguoi quan ly Cong ty
chuyén trach, quy tién luong ciia ngudi lao dong, quy thu lao Céng ty va quy tién
lwong dy phong nam trude chuyén sang (néu co).

2. Quy tién luong clia ngudi quéan Iy Céng ty chuyén trich, quy tién luong
ctia nguoi lao dong va quy thu lao cua Cong ty duge x4y dung trén ké hoach san
xuat kinh doanh ciia Cong ty va céc hoat dong khéc theo quy dinh vé lao dong tién
lwong, thu lao, tién thuéng va duoc Hoi ddng quan tri phé duyét hang nam.

Piéu 3. Quy dinh tra lrong:

1. Nguyén tic tra lwong:

- Cong ty s€ tam ung luong hang thang va sé duoc quyét toan luong vao ky
quyét toan nim tai chinh.

- Nguoi quan ly Cong ty chuyén trach va nguoi lao dong duge trd luong truc
tiép va ding han tity theo tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty.
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- Tién luong dugc tinh theo thoi gian (ngay cong lam vigc), dugc tra hang
thang vao ngay 15 va ngay cudi cung cua thing, néu ngay tra luong la ngay nghi
thi dugc tra vao ngay lam viéc lién ké trude hoac sau do. q

- Cong ty khong duoc st dung quy tién luong cua nguoi lao dong dé tra cho
nguoi quan ly Cong ty chuyén trach va khéng dugc sir dung quy tién luong cua
ngudi lao dong vao myc dich khac.

2. Quy lwong Céng ty gom:

2.1 Thu lae:

Thu lao chi tra cho Héi déng quan tri, Ban kiém soat, Thu ky Cong ty va
Nguoi quan tri theo mirc thi lao do Pai héi déng cb dong théng qua.

2.2 Lwong cua nguwdi quan ly Cong ty chuyén trach:

- Mirc tién luong cia Nguoi quan ly Coéng ty chuyén trach duoc xac dinh dua
trén co s¢ chirc danh ctiia Nguoi quan ly Céng ty chuyén trach va ap dung theo Hé
thdng bang luong, phu cap luong ctiia Cong ty.

- Quy tién lvong cua ngudi quén ly Céng ty chuyén trach dugc sir dung dé chi
tra tién luong cho ngudi quan Iy Céng ty chuyén tréch.

2.3 Luong cta ngwoi lao dong:

- Quy tién luong cia ngudi lao dong duge sir dung dé chi tra tién lwong cho
nguoi lao dong.

Céc hinh thire tra lwong cho nguoi lao dong:

a. Lwong cong viéc:

- Luong cdng viéc 1a khoan tién lwong dugc ghi nhén trén hop ddng lao déng
hodc quyét dinh luong clia cép co6 thim quyén. Mtc luong cong viéc nay con la co
s dé trich doéng céc loai bao hiém bét budc bao gém cac bao hiém: x3 hoi, y té,
that nghiép va thanh toan cac ché do khéc theo quy dinh cua phéap luat.

- Luong cong viéc duge tinh theo ngay céng lam viée thuc té va s ngay phép
thuc té theo ché do:

Sé ngay lam viéc thuc té/thang + sb ngay nghi phép thuc té theo ché do

Lev=Lup x
S6 ngay lam viéc theo quy dinh/thang
Vi:
e Lcv: Luong cong viéc
e Lyp: Luong ghi trén hop ddng lao dong hodc quyét dinh luong.
e S6 ngay lam viéc theo quy dinh/thang: 12 s ngay lam viéc thuc té trong
thang theo quy dinh cua nha nudc hodc quy dinh cia Céng ty.
e S ngay nghi phép thuc té theo ché dé: 1a sb ngay nghi phép ma nguoi
lao dong van dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ctia Ludt lao dong.
- Trudng hop quy luong thuc hién duoc duyét cao hon quy luong phai chi tra
ca nam cho ngudi lao dong theo hgp dong thi phan chénh léch con lai duoc tiép tuc
chi trd cho nguoi lao dong.
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- Viéc nang luong duoc ép dung theo Hé théng bang luong, phu cap luong
cua Cong ty.

b. Lwong khoan:

- P6i voi nguoi lao dong ky Hop dong lao dong nhéan luong khoén:

+ Tién luong, phu cdp (néu c6) duge xac dinh theo Hé théng bang luong, phu
cép luong cia Cong ty dé trich déng cac loai bao hidm bét budc bao gdm céc bao
hiém: xd hoi, y té, thét nghiép va thanh toan cac ché do khéac theo quy dinh cia
phap luat. Tién luong tra hang thang 1a mite luong khoén.

+ P6i véi bao vé truc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh cua nha nudc hodc
truc thay khi co nguorl nghi phép thudng nién; nghi ém s& dugc chi ho trg tién
lwong bang mtte tién com /ngay.

- Péi véi nguoi lao dong ngh1 huu ky Hop dong lam lai nhan lucmg khoan:

+ Luong khoan bao gdm tit ca céc khoan tién cong, chi phi di lai, cac loai bao
hiém bét budc bao gdm cac bao hiém: xa hoi, y té, that nghiép, cac ché do khac
theo quy dinh cta phép luat va cac khoan khen thudng, phic loi khac ma theo quy
dinh nguoi str dung lao dong phai chi cho nguoi lao dong.

3. Tién lwong lam thém gio:

- Khi ¢6 nhu cau lam thém gid, Truéng Phong c6 to trinh trinh Tong gidam dbc
phé duyét. Nguoi lao dong lam thém gio s€ khéng dugce tra lur(mg lam thém gio ma
duoc bo tri nghi bu vao thoi gian thich hop. Riéng dbi vai tai xé di cong tac Vao
cac ngay nghi, 18, tét... phai bao céo Trudng Phong Té chirc- Hanh chanh dé sap
xép nghi bu trong tudn lam viée lién ké.

4. Tién lwong ngay nghi phép nim:

- Nguoi lao déng duoc nghi phép nam, cic ngay nghi L&, Tét va céc ngay
nghi khac ma nguoi lao dong dugc nghi theo quy dinh cua B luat Lao dong va
Thoa udc lao dong tép thé thi duge hudng nguyén luong. Trudng hop ngudi lao
dong nghi vuot sé ngay phép nam thi sb ngay nghi vuot s& khong duge tra luong.

- Truong hop nguoi lao dong khéng sir dung hét ngay nghi phép theo quy
dinh trong nam chi dugc chuyén nhiing ngay nghi phép theo quy dinh trong nim
sang nam ké tiép, t6i da khong qué 2 (hai) nam.

Vi du: Trong ndm 2021, 6ng A con 5 ngay phép theo quy dinh. Nam 2022,
ong A co6 12 ngay phép theo quy dinh. Thi trong ndm 2022 6ng A s€ c6 17 ngay
phép (5+12).

e Truong hop 1: Néu trong nam 2022, éng A khéng st dung ngay phép thi
6ng A chi duge chuyén 12 ngay nghi phép theo quy dinh ctia nim 2022 sang nim
2023.

e Truong hop 2: Néu trong nam 2022, 6ng A st dung 03 ngay phép thi ong A
chi dugc chuyén 12 ngay nghi phép theo quy dinh cua nam 2022 sang nam 2023.
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e Truong hop 3: Néu trong ndm 2022, ong A sir dung 07 ngay phép thi 6ng A
chi duoc chuyén 10 ngay nghi phép theo quy dinh con lai cua ndm 2022 sang nam
2023,

5. Tien lwong thir viée:

- Tién luong thir viée duoc tra cho nguoi lao dong trong thoi gian thir viée la
s tién cu thé ghi trén hop dong, duge xéc dinh trén co sé tha thun gilta nguoi su
dung lao dong va ngudi lao dong nhung it nhét bing 85% murc luong theo chirc
danh cong viéc dugc quy dinh tai Hé thong bang lwong, phu cép luong dang ap
dung tai Cong ty.

6. Tién lwong mdt sé truong hop dic biét:

- Nguoi lao dong duge huéng day du luong thang trong trudn g hop tham gia
héi hop, hoc tap, di cong tdc do Cong ty hodc Pang uy Cong ty chi dinh tham gia;
di du lich, nghi mat theo ché d6 do Cong ty to chire.

- Trong trudng hop Céng ty du kién 15 (sau khi loai trir céc yéu t6 khach quan
néu c6) thi Céng ty sé tam Ung luong cho ngudi lao dong thap hon muec lwong
trong Hop ddng lao dong va sé quyét toan lwong vao cudi nam theo quy dinh.

- Trong truong hop Coéng ty du kién 156 hoac khong ¢6 loi nhuan (sau khi loai
trir cac yéu t6 khach quan néu co) thi Cong ty s€ thoa thuan vdi nguoi lao déng tra
luong cho ngudi lao dong thap hon murc luong trong Hop ddng lao dong va theo
quy dinh cua phép luat hién hanh. :

Chwong II
QUY CHE TRA LUONG POI VOI Xi NGHIEP TRU'C THUOC

Xi nghiép chii dong xay dung quy ché tra luong hoic ké hoach tra luong trong
nim theo tinh hinh thuc té tai Xi nghiép va theo nghi dinh, théng tu hién hanh. Sau
dé c6 bao cdo vé Cong ty.

Chuong 111
QUY CHE TRA THUONG, PHUC LQI CUA NGUOI LAO PONG
VA NGUOI QUAN LY CONG TY CHUYEN TRACH
TAI VAN PHONG CONG TY
Piéu 4. Ngudn hinh thanh: ‘ 7
Trich tir 1¢i nhuén sau thué va dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua theo quy
dinh cua Piéu 1é Cong ty va tir Quy thudng cua cép trén chuyén ve.

Piéu 5. Sir dung quy khen thwéng, quy phic loi: ‘

Quy khen thuong, quy phuc lgi cia Khoi van phong Céng ty bao gom: Quy
khen thudng, quy phic lgi cia nguoi lao dong va Quy thudng clia ngudi quan ly
Cong ty chuyén trach.
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1. Quy khen thwéng, quy phuc lgi cia ngwoi lao dong

1.1. Nguyén tic va ty 1é hinh thanh

- Loi nhuan thyuc hién bing ké hoach thi quy khen thudng, phic loi tbi da
khéng qué 03 (ba) thang tién lwong binh quén thuc hién cia nguoi lao dong. Ngoai
ra néu loi nhuan thuc hién vuot ké hoach thi duoc trich thém béng 20% ph?m loi
nhuin thuc hién vuot loi nhuin ké hoach, nhung t6i da khong qua 3 thang tién
lurong binh quén thuc hién cua nguoi lao dong.

- Loi nhuén thyc hién thdp hon ké hoach thi quy khen thuéng, phuc loi tbi da
khéng qua 03 (ba) thang tién luong binh quan thuc hién cia ngudi lao dong nhan
voi ty 1€ phfin tram gifta loi nhudn thuc hién so v&i lgi nhuén ké hoach.

- Hang nam, sau khi qu§ khen thudng, phuc loi cia nguoi lao ddng dugc Dai
hoi dong c6 dong thong qua, Hoi ddng luong Cong ty s& d& xudt ty 1€ phan chia
Qu§ khen thuéng va Quy phic lgi dé Tng giam dbc phé duyét.

1.2. Nguyén tic sir dung

a. Quy khen thwong

- Thudng dinh ky cac dip 18, tét; thuong danh hiéu thi dua cudi nim hoic
thuéng dot xuét cho nhimg c4 nhén, tap thé c6 thanh tich dot xuét trong san xuét
kinh doanh. Mirc thuong do Tdng giam dbc quyét dinh sau khi tham khao v kién
ctia Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Céng doan Coéng ty va théng qua Hoi
ddng Thi dua- Khen thuong- Ky luat trude khi quyét dinh;

- Thuéng cho nhiing c4 nhan va don vi bén ngoai Cong ty c6 déng gop nhiéu
cho hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty theo quy ché khen thudng cia
Cong ty. Mirc thudng do Téng gidm dbc quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién ctia
Chu tich Hoi dong quan tri va Chu tich Cong doan Céng ty;

- Khéng dung & chi thuéng cho nguoi quan 1y Cong ty chuyén trach, trir
khoén thuéng theo quy dinh ctia phap luét vé thi dua khen thudng;

b. Quy phuc lgi

- Chi c4c khoan phtic lgi cho nguoi lao dong Céng ty bao gém ca nguoi quan
ly Coéng ty chuyén trach;

- Pau tu x4y dung hodc sira chita cac cong trinh phuc lgi chung ctia Cong ty;

- Chi cho cac hoat dong thé thao, van héa, tham quan, du lich, nghi mat, tham
quan vé ngudn, phuc lgi cdng cong cua tap thé cong nhan vién Céng ty, phuc loi
x4 hoi; ‘

- Chi tro cép khé khén cho cong nhén vién, nguoi lao dong cia Cong ty, ma
chay, hiéu hy trong va ngoai Céng ty ké ca nhimg trudng hop da nghi huu, mét st
lam vao hoan canh kho khéan, khéng noi nuong tya hoac lam cong tac tu thién xa
hoi;

- Viéc st dung quy do Tong giam ddc quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién
ctia Chu tich Hoi dong quan tri va Chua tich Cong doan Cong ty.
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2. Quy thwéng ciia ngwoi quan ly Cong ty chuyén trach

2.1. Nguyén tic va ty Ié hinh thanh

- Loi nhuan thuc hién bﬁng hodc cao hon ké hoach thi quy thuong téi da
khong qua 1,5 thang tién luong binh quan thyc hién cua nguoi quan ly Cong ty
chuyén trach.

- Loi nhuén thyc hién thap hon ké hoach thi quy thuéng téi da khong qua 01
thang tién lrong binh quén thuc hién cia ngudi quan ly Cong ty chuyén trach.

2.2. Nguyén tic sir dung

- Chi thuong cho ngudi quan ly Céng ty chuyén trach.

3. Tiéu chi thwong

3.1. Thudng cac danh hiéu thi dua

- Can ct vao muc luong binh quén gia quyén trong nim cua nguoi quan ly
Céng ty chuyén trach va nguoi lao dong dé xét thi dua, khen thudng; Tong giam
déc quyét dinh murc thudng sau khi tham khao v kién ctia Chi tich Hoi dong quan
tri, Chi tich Cong doan Céng ty va thong qua Hoi dong Thi dua- Khen thuéng- Ky
luat trudce khi quyét dinh.

- Déi véi trudong hop tra luong khoan s€ xét chi thuong theo thang Iwong
khoan.

3.2 Thwéng dinh ky va cac dip 18, tét

- Tiéu chi thudong: theo thoi gian lam viéc va theo hé sé thudéng dugc ap dung
cho ca nguoi lao dong nghi huu, nghi thai san va nghi viéc.

+ Hé sb thuong:

STT Céng viéc dam nhiém Hé s6 thudng

1 Chu tich Hoi déng quan trj chuyén trach 20,40
2 Téng giam déc 17,00
3 Pho Tong giam déc 13,00
4 K¢ toan truéng 10,00
5 Trudng Ban kiém soat 6,00
6 Truong phong 8,61
7 Pho phong 5,00

3,60
8 Chuyén vién, kinh té vién, ky su 245

2,40

2,00
9 Cén su, k¥ thuat vién 2,00
10 Nhan vién lai xe S

2,40
11 Nhén vién van thu L

2,20
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2,00
12 Nhén vién phuc vu 1,80
13 Bao vé 1,80
+ Thoi gian lam viée: theo ty 18 s6 thang 1am viée thuc té trén tong sb thang
dén thoi diém tra thuong nhu sau:

S6 thang dén thoi
STT Danh muc thuéng 0.;( ang: - : -
diém tra thuwong
1 Thudng hang quy ' ' 03 thang
2 | Thudéng ngay gid td Hing Vuong (Mung 10/03) 04 thang
3 | Thudng Ié 30/4 04 thang
4 | Thuong ngay Qudc té lao dong 1/5 04 thang
5 | Thuong 1& quoc khanh 2/9 08 thang
6 | Thuong Tét Duong lich - - 12 thang
7 | Thuong Tét Nguyén dan 12 thang
Cach tinh thudng theo cong thuc sau:
Quy thudmg tai H¢ 56 thuong binh 86 thang lam
thoi diém thudng X quén gia quyen viéc thuc té€ cua
Mue thudng dugc duyét cua ngudi thir i nguoi th i
theo hé s6
thudong cia ~ = W
nguol thir i Tdng hé s6 thuong I b Blang Gan

thoi diém tra thuong

3

Chwong IV ol
QUY CHE TRA THUONG, PHUC LOI CUA Xi NGHIEP TRU'C T UuQcC

Xi nghiép truc thudc tu xay dung phuong thitc va mirc chi thuéng’ tren cO SO
nguén quy khen thudng, phic loi ctia don vi; 4p dung theo nghi dinh, thng tu hién
hanh va Thoa udc lao dong tap thé ctia Cong ty.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 6. To chirc thue hién : ‘

- Tong giam doc chiu trach nhiém chi dao Hoi dong luong, Hoi dong Thi dua-
Khen thudng- Ky luat trién khai thuc hién quy ché nay.

- Phong T6 chire- Hanh chanh phéi hop véi Cong doan Cong ty va cac Phong
chuyén mén nghiép vu ¢6 nhiém vu huéng dan, giai thich va trién khai thuc hién
quy ché dén timg Phong, Xi nghiép truc thudc va céng nhan vién, ngudi lao dong
Cong ty.
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- Dbi v6i nhing van dé chua duoc quy dinh trong Quy ché nay thi viéc giai
thich hodc 4p dung duoc thuc hién theo quy dinh cta Piéu 1é Céng ty, Quy ché tb
chirc va hoat dong Cong ty va céc quy dinh cta phap luét hién hanh.

Dicéu 7. Hiéu lwc thi hanh
- - Quy ché tra luong, tra thuéng gdm c6 5 Chuong va 7 Didu, c6 hiéu luc tur
ngay dugc Hoi déng quan tri Céng ty CO6 phan Pia éc Tan Binh quyét dinh ban
hanh va thay thé Quy ché tra lvong, tra thuéng nam 2018 ban hanh theo quyét dinh
s6 283/QC-TC ngay 23/03/2018.

- Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng méc hodc chua phu hop véi thue té
hodc céc quy dinh cua phép luét co thay déi sau khi Quy ché nay ban hanh thi Hoi
déng luong Céng ty tham muu Tong gidm dbc béo cdo Hoi ddng quan tri Cong ty
stra d6i, bd sung hoan thién Quy ché.

- Moi stra doi, bé sung Quy ché tra luong, tra thudéng cia Cong ty C6 phan
Dia 6¢ Tan Binh do Héi dong quén tri quyét dinh va ban hanh.

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PIA OC TAN BINH
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